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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N2 038/2025
DISPENSA DE LICITACAO N2007/2025

PREFEITURA MUNICIPAL DE CLARO DOS POCOES

SECRETARIA Secretaria Municipal de Administracao, Planejamento e
Financas

SDE]IE'II‘)(})\ll: TAMENTO OU Administracao Geral

NOME E CARGO DO

RESPONSAVEL PELA Maria do Socorro Soares Lima

DEMANDA

Objeto: Contratacdo de pessoa fisica ou juridica para prestagdo de servicos técnicos
especializados em seguranca do trabalho, para atuar como assistente técnico do Municipio
de Claro dos Pogdes em 17 (dezessete) agdes judiciais que tramitam na justica comum, em
Montes Claros/MG, para atender as demandas da Prefeitura Municipal de Claro dos Pogdes.

1) ESPECIFICACOES E QUANTIDADES:

Valor Maximo

Unid. Quant. Aceitavel
medida | estimada

Item Descricao/Especificacao
Unitario Total

CONTRATACAO DE ENGENHEIRO
COM ESPECIALIDADE EM
SEGURANCA DO TRABALHO, OU
PROFISSIONAL EQUIPARADO, PARA
CONFECCAO DE LAUDOS DE
INSALUBRIDADE E/OU
PERICULOSIDADE NO AMBITO DOS
DEPARTAMENTOS PUBLICOS
1 MUNICIPAIS NA SEDE, DISTRITOS E |  Servico 17 2.666,67 | 45.333,39
COMUNIDADES DE CLARO DOS
POCOES.

A CONTRATADA DEVERA
PROVIDENCIAR “ELABORACAO DE
LAUDOS DE INSALUBRIDADE E
PERICULOSIDADE” E
“ACOMPANHAMENTO E
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ASSESSORIA TECNICA EM PERICIAS
JUDICIAIS RELACIONADAS A AREA
DE SEGURANCA E MEDICINA DO
TRABALHO NO AMBITO DO
MUNICIPIO DE CLARO DOS
POCOES”

O valor médio global estimado para essa contratagao é de R$ 45.333,39 (quarenta e
cinco mil, trezentos e trinta e trés reais e trinta e nove centavos).

2) JUSTIFICATIVA:

2.1. Justificativa:

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de o Municipio de Claro dos Po¢des/MG
obter suporte técnico especializado na area de seguranca do trabalho, especialmente diante
da existéncia de 17 (dezessete) a¢oes judiciais que tramitam na Justica Comum da Comarca
de Montes Claros/MG, nas quais o Municipio figura como parte interessada. Tais acdes tratam
de questdes relacionadas a condi¢cdes de trabalho, insalubridade, periculosidade e
adicionais compensatdrios, exigindo, para adequada condug¢do processual, a atuacdo de
profissional habilitado como assistente técnico judicial.

Além do suporte técnico processual, o Municipio também demanda a elaboracao de laudos
técnicos de insalubridade e periculosidade nos diversos setores da Administracdo Publica
Municipal — incluindo sede, distritos e comunidades — com o objetivo de regularizar,
prevenir e corrigir situagdes que envolvam riscos ocupacionais, bem como fundamentar a
concessao ou a negativa de adicionais trabalhistas.

Considerando que o Municipio ndo possui em seu quadro funcional profissionais com a
habilitacao técnica necessaria, como engenheiro com especializagio em seguranca do
trabalho ou profissional equiparado, a contratagdo externa torna-se indispensavel para o fiel
cumprimento das obrigacdes legais, administrativas e judiciais.

2.2. Objetivo:
O objetivo da contratacio é a prestacao de servicos técnicos especializados em seguranca
do trabalho, compreendendo, de forma integrada:

e A elaboracao de laudos técnicos de insalubridade e periculosidade, com base nas
Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho;

e« O acompanhamento e assessoria técnica em pericias judiciais, inclusive elaboracdo de
pareceres, impugnagdes, manifestagcdes técnicas e participagdo como assistente técnico do
Municipio nos autos judiciais que envolvam questdes de seguranca e medicina do trabalho.

A contratacdo visa proporcionar a Administracdo Municipal subsidios técnicos
qualificados, assegurar o cumprimento das normas legais vigentes, fortalecer a defesa do
Municipio em juizo e promover a melhoria continua das condi¢des de trabalho dos
servidores publicos.

3) DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

3.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua
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proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto e, ainda:

3.1.1. Prestar os servicos do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificacdes, prazo
e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardo as indica¢des referentes ao servico prestado;

3.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12,13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990);

3.1.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
em razdo da execugdo do contrato;

3.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
de sua execucdo ou de materiais nela empregados;

3.1.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecedea data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacgao;

3.1.6. Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condig¢oes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

3.1.7. Indicar preposto para representa-la durante a execu¢do do contrato;

3.1.8. Cumprir com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, além de atender as regras de
acessibilidade previstas na legislacao, conforme disposto no artigo 93 da Lei Federal
8.213/1991.

3.1.9. Ainda consiste nas obrigacdes da contratada:

A contratada devera cumprir, integralmente, as seguintes obrigacdes, de forma a garantir a
adequada execugdo dos servicos técnicos especializados em seguranga do trabalho:

1. Execu¢do Técnica dos Servicos

o Elaborar laudos técnicos de insalubridade e/ou periculosidade, conforme as Normas
Regulamentadoras (NRs) do Ministério do Trabalho, especialmente as NR-15 e NR-16,
com fundamentacgao técnica e legal adequada;

e Prestar assessoria técnica em ag¢des judiciais nas quais o Municipio de Claro dos
Po¢des/MG figure como parte, incluindo:
Atuacdo como assistente técnico;
Elaboragdo de pareceres técnicos, respostas a quesitos, impugnacdes e manifestacoes
técnicas;
Acompanhamento presencial as pericias judiciais, quando solicitado;
Apoio técnico a Procuradoria Juridica do Municipio.
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2. Disponibilidade e Atendimento

o Estar disponivel para atendimento presencial e remoto, inclusive para visitas técnicas
nos departamentos publicos da sede, distritos e comunidades do Municipio;

e Atender aos prazos estipulados pela Administracdo e/ou Justica, com pontualidade e
diligéncia.

3. Conformidade Técnica e Profissional

e Garantir que os servicos sejam executados por profissional legalmente habilitado, com
registro no CREA ou conselho profissional competente;

e Assumir total responsabilidade técnica pela veracidade e exatiddo das informacdes
constantes nos laudos e pareceres apresentados.

4. Entrega de Documentos

e Entregar os laudos e pareceres técnicos em formato impresso e/ou digital, conforme
exigéncia da Administracdo, devidamente assinados, com memorial descritivo, registros
fotograficos (quando necessario) e demais anexos pertinentes.

5. Sigilo e Responsabilidade

e Manter o sigilo das informacgdes obtidas durante a execu¢do dos servicos, sobretudo as
relacionadas a processos judiciais e dados funcionais de servidores publicos;

e Responder por quaisquer danos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes de
erros, omissdes ou condutas inadequadas na execucdo dos servicos.

6. Outras Obrigacoes
e Cumprir integralmente todas as disposi¢des contratuais e legais, inclusive as previstas na
Lein® 14.133/2021;

Assumir todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e de
qualquer natureza decorrentes da execu¢do do contrato.

4) DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

4.1) Efetuar o pagamento, de acordo com as condi¢des e prazos estabelecidos;

4.2) Promover, através do Gestor do Contrato, o acompanhamento e a fiscalizacao do
contrato, comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas
por parte da administracao;

4.3) Proporcionar a CONTRATADA as facilidades necessarias, a fim de que possa
desempenhar normalmente o objeto do contrato;

4.4) Notificar, por escrito, a CONTRATADA sobre toda e qualquer irregularidade
constatada na execug¢do do contrato;

4.5) Aplicar a Contratada as san¢Oes administrativas regulamentares contratuais
cabiveis;

4.6) Notificar a Contratada, por escrito, a ocorréncia de eventuais falhas ou
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imperfeicdes na execuc¢do dos servicos, fixando prazo para sua corre¢ao;

5) DO LOCAL, PRAZO E CONDICOES DE EXECUCAO:

5.1. Local de Execucao:

Os servigos serdo executados no ambito do Municipio de Claro dos Pog¢des/MG,

abrangendo:

e Asede da Prefeitura Municipal e demais 6rgaos da Administragdo Direta e Indireta;

e Departamentos publicos localizados nos distritos e comunidades rurais do
Municipio, sempre que necessario para inspecdes in loco;

e Comarca de Montes Claros/MG, para fins de acompanhamento de pericias judiciais
presenciais, conforme intimacdes e designa¢des emitidas pela Justica.

5.2. Prazo de Execucao:

O prazo para execucdo dos servicos sera de até 31/12 /2025, contados a partir da assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei n? 14.133/2021,
mediante justificativa técnica e interesse da Administragao.

5.3. Condicoes de Execucao:

A prestacdo dos servicos devera observar as seguintes condi¢des:

e Os servicos deverdo ser executados de acordo com as normas técnicas vigentes,
especialmente as Normas Regulamentadoras (NRs) do Ministério do Trabalho e demais
legislacoes correlatas;

e A execuc¢do dos laudos e pareceres técnicos sera realizada conforme a demanda da
Administracdo, mediante solicitacao formal da Prefeitura ou de seus departamentos, com
definicdo de prazos especificos para cada solicitacao;

e O acompanhamento das pericias judiciais devera ser realizado em datas e locais
determinados pela Justica, com responsabilidade da contratada de observar os prazos
processuais e comparecer pontualmente aos atos;

e Os laudos, pareceres e manifestacoes técnicas deverdo ser entregues em formato
fisico (impresso) e/ou digital (PDF), assinados eletronicamente ou de préprio punho pelo
profissional responsavel, com os respectivos registros e documentos de suporte;

e A contratada deverda manter comunica¢ido constante com a Procuradoria Juridica do
Municipio e os setores demandantes, garantindo a integracao técnica necessaria para a
adequada condugdo dos processos administrativos e judiciais.

O descumprimento injustificado das condi¢des aqui previstas podera ensejar aplicacdao das
penalidades contratuais e legais cabiveis.

6) DA DOCUMENTACAO:

6.1) Para estar tecnicamente habilitado a empresa/profisisonal devera apresentar,
obrigatoriamente, os seguintes documentos relativos a Habilitacdo:

6.2) 0S CONCORRENTES SENDO PESSOA JURIDICA DEVERAO APRESENTAR 0S
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SEGUINTES DOCUMENTOS:

Habilitac¢ao Juridica:

a) cédula de identidade (RG) ou documento equivalente dos sdcios da
empresa, que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacao em todo o territdorio nacional;

b)No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatodrio de
seus administradores.

c) Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ),

Habilitacoes fiscal, social e trabalhista:

d) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

f) declaracio de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cio de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

g) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao

das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de
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maio de 1943.

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos
na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

i) prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

j) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certidao
Negativa conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela
Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada.

k) Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperac¢ao
judicial ou extrajudicial (Lei n? 11.101/2005), expedida pelo
distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 30 (trinta) dias,
ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria

Certidao.

Habilita¢oes técnica:

1) Apresentaciao de no minimo 1 (um) atestado de capacidade técnica
emitidos por contratantes anteriores, indicando a realizacdo de
servicos similares.

m) Disponibilidade de no minimo um profisisonal com
especializacdo em seguranca do trabalho ou profissional legalmente
habilitado e reconhecido como equiparado, com registro ativo no
respectivo conselho de classe (CREA, CAU, etc).

e A licitante devera comprovar vinculo com o profissional, da
seguinte forma:

Comprovacdo do vinculo do profissional indicado pela empresa
licitante, devera ser feita mediante copia da Carteira Profissional,
Ficha de Registro de Empregado autenticada junto a DRT (Delegacia

Regional do Trabalho) ou Contrato de Trabalho, ou ainda, através de
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copia do Estatuto ou Contrato Social, no caso de sdcio ou diretor, ou
também, mediante a apresentacio de contrato de prestacio de
servicos registrado em cartorio, no caso de profissional autonomo

(cf. Simula 25 do TCSP)4. (Inc. I do art.67 da Lei 14133/2021)

6.3) 0S CONCORRENTES SENDO PESSOA FISICA DEVERAO APRESENTAR O0S
SEGUINTES DOCUMENTOS:

Habilitacao Juridica:

a) cédula de identidade (RG) ou documento equivalente, que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacio em todo o territorio nacional;

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) e Copia do PIS/PASEP,

Habilitacoes fiscal, social e trabalhista:

c) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

d) declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituicao;

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdao de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacido das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943.

f) prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou

sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
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CONCorre;
g) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certidao Negativa
conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda

Estadual onde a empresa for sediada.

Habilita¢des técnica:
h) Apresentacao de no minimo 1 (um) atestado de capacidade técnica emitido por
contratantes anteriores, indicando a realizacao de servicos similares.
i) Comprovar ser profisisonal com especializacio em seguranca do trabalho ou
profissional legalmente habilitado e reconhecido como equiparado, com

registro ativo no respectivo conselho de classe (CREA, CAU, etc).

7)  DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

7.1) Os pagamentos serdo efetuados, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta
corrente, cujo nimero e agéncia deverdo ser informados pelo adjudicatario até aassinatura do

contrato;

7.2) O pagamento sera realizado mediante apresentacdo da Nota Fiscal no Setor
competente da Prefeitura Municipal de Claro dos Pog¢des, situado na Rua Naltair dos
Santos, 56, Centro, Claro dos Po¢des - MG / CEP: 39380-000, devidamente atestada pelos
servidores designados para atestado do servico;

7.3) A Prefeitura Municipal de Claro dos Pog¢des reserva-se o direito de reter o
pagamento de faturas para satisfacdo de penalidades pecunidrias aplicadas ao
fornecedor e para ressarcir danos a terceiros;

7.4) Parareceber seus créditos a contratada devera comprovar as regularidades fiscal
e trabalhista que lhe foram exigidas quando da habilitacao;

7.5) O prazo de pagamento da Nota Fiscal sera de até 30 (trinta) dias a partir da data
final do periodo de adimplemento e mediante sua apresentacdo juntamente com os
demais documentos acima mencionados ao setor competente;

7.6) Em caso de devolugdo da Nota Fiscal/Fatura para correcao, o prazo de

pagamento passara a fluir apds a sua reapresentacdo. A Nota Fiscal/Fatura devera ser
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emitida pela propria contratada, obrigatoriamente com o nimero de inscricdo no CNP]
apresentado nos documentos de habilitacdo e das propostas de pregos, bem como, da
Nota de Empenho, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outro CNPJ;

7.7) No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que nao possua
agéncia da instituicdo financeira contratada pela Prefeitura Municipal ou caso verificada
pelo CONTRATANTE a impossibilidade de a CONTRATADA, em razao de negativa
expressa da instituicdo financeira contratada pela Prefeitura, abrir ou manter conta
corrente naquelainstituicdo financeira, o pagamento podera ser feito mediante crédito
em conta corrente de outra instituicao financeira. Nesse caso, eventuais 6nus financeiros
e/ou contratuais adicionais serdo suportados exclusivamente pela CONTRATADA;

7.8) A nota fiscal isenta de erros, deverd ser previamente atestada pelo Fiscal do
Contrato e servidor designado pelo ordenador de despesas;

7.9) Caso se faca necessaria a reapresentacao de qualquer fatura por culpa do
contratado, o prazo de 10 (dez) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a

partir da data da respectiva reapresentacao;

8) DAFISCALIZACAO:

A execucdo do contrato sera acompanhada pela gestora do contrato, sendo a Sra. Maria

do Socorro Soares Lima e o fiscal do contrato a Sra. Marilene Ferreira Fonseca Mota.

9) DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA:

Os recursos financeiros para custear a contratacdo serdo custeados com recursos
constante da seguinte datacao orcamentaria:

050104.122.0002.2017-3339036000000 - Ficha 71

050104.122.0002.2017-3339039000000 - Ficha 73

10) DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL:

O contrato tera sua vigéncia até 31/12/2025, contados da data da assinatura, podendo ser
prorrogado em comum acordo entre as partes.
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11) MANIFESTACAO DA ADMINISTRACAO NA BUSCA EM OBTER PROPOSTAS
ADICIONAIS MAIS VANTAJOSAS DE EVENTUAIS INTERESSADOS:

Conforme o paragrafo 32 do artigo 75 da Lei 14.133/21 (Nova Lei de Licitagdes), a
Prefeitura Municipal poderd obter propostas adicionais de eventuais interessados,
inclusive das empresas que ja apresentaram or¢amentos, com o objetivo de
selecionar a proposta mais vantajosa para a Prefeitura Municipal de Claro dos Pocdes.

A Prefeitura Municipal ja obteve or¢amentos que estao anexo ao processo conforme

especificacao do objeto acima relacionado.

O critério de julgamento sera o de menor prego por item.

12) SELECAO DA PROPOSTA MAIS VANTA]JOSA:

Novas propostas comerciais e/ou duvidas podem ser encaminhadas para o seguinte e-

mail: licitacoes@clarodospocoes.mg.gov.br, até as 17:00 horas do dia: 27/06/2025.

Claro dos Pogdes, 24 de junho de 2025.

JOSE VANDERLE' Assinado de forma digital por JOSE
VANDERLEI
CARDOS50:55625967 CAR8050:55625967687

687 Dados: 2025.06.24 16:41:31 -03'00"

José Vanderlei Cardoso
Prefeito Municipal
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