PREFEITURA MUNICIPAL DE CLARO DOS POCOES/MG
Rua Naltair dos Santos, 56, Centro, Claro dos Pog¢des - MG / CEP: 39380-000
Fone: (38) 3237 -1157
CNPJ: 21.498.274/0001-22

gabinete@clarodospocoes.mg.gov.br

EDITAL N2 09/2025
PREGAO PRESENCIAL N2. 007/2025

MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N2 007/2025

TIPO MENOR PRECO

JULGAMENTO MENOR PRECO POR LOTE

PROCESSO NUMERO 018/2025

ORGAO GERENCIADOR PREFEITURA MUNICIPAL DE CLARO DOS POCOES- MINAS GERAIS

Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos
técnicos/profissionais de apoio administrativo em geral em compras
governamentais, de acordo com a NLLC, para atender as necessidades
do Municipio de Claro dos Pogdes.

OBJETO

DATA/HORARIO DA

~ 29 de ABRIL de 2025, as 09:00hs (Horario de Brasilia).
REALIZACAO DO CERTAME

O presente edital estara disponivel aos interessados, no site https://
ENDERECO NA INTERNET o
www.clarodospocoes.mg.gov.br/licitacoes.

A Sessdo Publica do Pregdo Presencial, serd realizada no Setor de
LicitacGes, no endereco: Rua Naltair dos Santos, 56, Centro, Claro dos
Pocdes.

A licitacdo sera por LOTE, conforme especificado no Termo de Referéncia.

LOCAL DE REALIZACAO

Em caso de divergéncia existente entre a sequéncia numérica do objeto descrita no Termo de
Referéncia deste edital e a do sistema Sintese, prevalecerdo as deste ultimo.

Na impossibilidade da conclusdo dos trabalhos da sessdo deste Pregdo na mesma data de abertura, e
em face de decisdo do Pregoeiro, poderd ser determinada a continuidade das atividades em dia(s)
subsequente(s);

Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdao serda remarcada e terd inicio somente apds comunicagdo aos

participantes.

1. PREAMBULO:

1.1. O MUNICIPIO DE CLARO DOS POCOES — MG, pessoa juridica de direito publico interno, com sede
administrativa localizada na Rua Naltair dos Santos, 56, Centro, CEP: 39.380-000, inscrito no CNPJsob o n?
21.498.274/0001-22, por intermédio de seu pregoeiro e equipe de apoio devidamente designados pela
PORTARIA N2 016/2025, torna publico aos interessados, que fara realizar na sua sede da Prefeitura
Municipal de Claro dos PocBes, no dia 29 de abril de 2025, as 09:00hs, licitacdo na modalidade, PREGAO
PRESENCIAL N2 007/2025 do tipo “MENOR PRECO POR LOTE” para contratacdo do objeto especificado no
item 2.

1.1. O procedimento licitatorio serd processado e julgado de conformidade com os preceitos da Lei
Federal n2. 14.133 de 01.04.2021 e suas posteriores alteracGes, Lei Complementar n? 147, de 07 de
agosto de 2014 que promoveu modificacGes na Lei Complementar n2 123, de 2006, bem como DECRETO
MUNICIPAL N.2 006/2024 QUE REGULAMENTA A LEI N2 14.133/2021 NO AMBITO MUNICIPAL, e demais
normas aplicaveis a matéria, obedecendo ainda as determinacdes deste Edital, suas especificacdes e


http://www.clarodospocoes.mg.gov.br/licitacoes

PREFEITURA MUNICIPAL DE CLARO DOS POCOES/MG
Rua Naltair dos Santos, 56, Centro, Claro dos Pog¢des - MG / CEP: 39380-000
Fone: (38) 3237 -1157
CNPJ: 21.498.274/0001-22

gabinete@clarodospocoes.mg.gov.br

respectivos anexos.

2. DO OBJETO:

2.1. Constitui objeto da presente licitacdo a Contratacdo de empresa especializada para prestacao de
servicos técnicos/profissionais de apoio administrativo em geral em compras governamentais, de acordo
com a NLLC, para atender as necessidades do Municipio de Claro dos Pocdes, conforme especificacdes e
quantidades constantes no anexo | Termo de Referéncia, parte integrante deste edital.

3. DOS RECURSOS ORCAI\/IENTARIOS:

3.1. As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo por conta da dotacdo orcamentaria referente
ao exercicio econémico-financeiro de 2025 e do exercicio seguinte:

05.01.04.122.0002.2017-33903900 — Ficha 73

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO:

4.1. Poderdo participar nos itens de VALOR ATE RS 80.000,00 (OITENTA MIL REAIS), EXCLUSIVAMENTE, os
interessados que:

4.1.1. Sejam MICROEMPRESAS (ME) e EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP) que atendam aos requisitos
do na Lei Complementar n? 147, de 07 de agosto de 2014 que promoveu modificacbes na Lei
Complementar n2 123, de 2006, fazendo-se necessaria a manifestacdo de cumprimento pleno dos
requisitos legais de classificacdo como ME ou EPP, ou a elas equiparadas.

4.1.2. Desempenhem atividades pertinentes e compativeis com o objeto deste Pregdo;

4.1.3. Atendam as todas as exigéncias da Lei, inclusive quanto a documentacdo, constantes deste edital e
seus anexos, arcando os licitantes com todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentacdo das

propostas;

4.1.4. OS ITENS CUJO OBJETO CONTENHA O LIMITE LEGAL FIXADO ATE R$ 80.000,00, (OITENTA MIL
REAIS), E EXCLUSIVO para as empresas preconizadas na Lei Complementar n2 147, de 07 de agosto de
2014 que promoveu modificacdes na Lei Complementar n2 123, de 2006;

4.1.5. Os Itens preconizados no subitem 4.1.4 ndo sera exclusivo para as empresas enquadradas na Lei
Complementar n2 147, de 07 de agosto de 2014, ou a elas equiparadas, em qualguer umas das hipdteses
descritas abaixo:

a) Quando ndo houver o minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente, e
capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio;

b) O tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e as empresas de
pequeno porte ndo for vantajoso para a administracdo publica ou representar prejuizo ao
conjunto ou ao complexo do objeto a ser contratado, justificadamente;

c) Tratamento diferenciado e simplificado ndo for capaz de alcangar, justificadamente, pelo
menos um dos objetivos previstos no art. 19.

d) Resultar em preco superior ao valor estabelecido como referéncia; ou,

e) A natureza do bem, servico ou obra for incompativel com a aplicacdo dos beneficios.
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4.1.4. Participardo da sessdo oficial do pregdo Presencial SRP os representantes efetivamente
credenciados.

4.1.5. Poderdo participar do presente pregdo as interessadas do ramo de atividade pertinente ao objeto
desta licitacdo, que estejam legalmente constituidas e satisfacam todas as exigéncias, especificacdes e
normas contidas neste Edital e seus Anexos desde que apresentem todos os documentos nele exigidos.
4.1.6. Admite-se a participacdo de empresas reunidas sob a forma de consdrcio de empresas, observadas
as disposicdes deste edital (e de suas partes integrantes) e da Lei, notadamente no tocante as regras do
art.15 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021).

4.2. NAO PODERAO CONCORRER, DIRETA OU INDIRETAMENTE, NESTA LICITACAO:

4.2.1. Se encontrem sob faléncia, RECUPERACAO JUDICIAL, concordata ou insolvéncia, judicialmente
decretadas, ou em processo de recuperagao extrajudicial, dissolucdo ou liquidacdo, aplicando-se as
empresas licitantes em RECUPERACAO JUDICIAL A EXCECAO ABAIXO:

a)  Nos casos de participacdo de empresa em RECUPERACAO JUDICIAL, deverd ser apresentado,

juntamente com a Certiddo Positiva de Recuperacdo Judicial, o Plano de Recuperacdo Judicial

homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, o qual certifica que a empresa esta apta

econOmica e financeiramente a suportar o cumprimento de um futuro contrato com a
Administracdo Publica, sem prejuizo a apresentacdo dos documentos exigidos quanto a qualificacdo
econdmico-financeira. O mero despacho de processamento do pedido de recuperacdo judicial, com
base no art. 52 da Lei 11.101, de 2005, ndo demonstra que a empresa em recuperacdo possua
viabilidade econémico-financeira, mas apenas com o acolhimento judicial do plano de recuperacao.

4.2.2. Empresas que tenham sido declaradas inidbneas ou que estejam punidas com suspensdo do direito
de contratar ou licitar com qualquer érgdo da Administracdo Publica direta ou indireta, Federal, Estadual,
Municipal ou do Distrito Federal e, caso participe do processo licitatorio, estard sujeita as penalidades
previstas no Art. 155 a 163 e 337-M § 22 da Lei Federal 14.133/21;

4.2.3. Empresas que ndo atendam as exigéncias deste Edital;

4.2.4. Empresas cujos sécios ou diretores pertengam, simultaneamente, a mais de uma firma licitante;
4.2.5. Ndo poderd participar, direta ou indiretamente, desta licitacdo ou da execucdo do futuro
instrumento cabivel o agente publico de érgdo ou entidade licitante ou contratante, nos termos do art.
92 § 12 da Lei Federal n214.133/2021.

4.2.6. Empresa que ndo explore ramo de atividade compativel com o objeto desta licitacao;

4.2.7. Empresa ou sociedade estrangeira que ndo funcione no pais;

4.2.8. Empresas cujo representantes ndo fizerem presentes na sessao;

4.2.9. Ndo poderdo disputar licitacdo ou participar da execucdo de contrato, direta ou indiretamente a
empresas citadas no art. 14 da Lei Federal n® 14.133/2021:

4.2.10. A observancia das vedagdes do item anterior é de inteira responsabilidade do licitante que, pelo
descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

5. DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO:
5.1. Ao iniciar a sessdo a Licitante devera preferencialmente apresentar toda a documentagdo impressa
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em papel tamanho A4 e ainda utilizar apenas uma das faces da folha, para melhor organizagdo interna
processual. Os documentos de credenciamento devem ser entregues a Comissdao separadamente dos
envelopes (VIDE SUBITEM 5.15) de documentacgao e propostas:

a) Tratando-se de REPRESENTANTE LEGAL, (nos termos do Contrato Social ou documento de
abertura equivalente) cépia autenticada nos termos do art. do documento oficial de

identificacdo com foto do mesmo e dos sécios, o estatuto social, contrato social ou outro
instrumento de registro comercial em vigor com todas as devidas alteragdes ou sua
consolidagdo registrado na Junta Comercial, devidamente autenticado, no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal
investidura e para averiguacdo da pertinéncia do ramo de atividade ao objeto ora licitado.

b) Tratando-se de PROCURADOR OU REPRESENTANTE, a procurac¢do por instrumento publico ou
particular (Anexo lll) ou Carta de credenciamento (Anexo V) com firma reconhecida em
cartorio, da qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco, firmar
declaragBes interpor recursos e desistir de sua interposicdo, assinar ata, contrato e praticar
todos os demais atos pertinentes ao certame em nome da licitante, acompanhando do
estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial em vigor com todas
as devidas alteracdes ou sua consolidacdo, registrado na Junta Comercial, devidamente
autenticado, e coépia autenticada do documento oficial de identificacdo com foto do
outorgante e do outorgado.

c) DECLARACAO DA EMPRESA de que cumpre todos os requisitos do Edital (Anexo V).

5.2. Em se tratando de MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE ou MICROEMPREENDEDOR
INDIVIDUAL, se for o caso, nos termos da lei complementar n® 123, de 14.12.2006, e para que essa possa
gozar dos beneficios previstos no Capitulo V da referida Lei, E OBRIGATORIO APRESENTAR JUNTO COM
OS DOCUMENTOS DE CREDENCIAMENTO:

a) Certiddo Simplificada expedida pela Junta Comercial (IN 103/2008, § 8°) lembrando que sera
vistoriado o prazo de validade ndo superior a 60 (sessenta);

b) Se tratando de MICROEMPRENDEDOR INDIVIDUAL apresentar o Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCEl disponibilizado no Portal do Microempreendedor
(www.portaldoempreendedor.gov.br)

5.3. A licitante que ndo apresentar os documentos descritos nas alineas “a” e “b” do item 5.2, participara
do certame, mas ndo tera direito aos beneficios previstos na LC 123/06.

5.4. A falsidade de declaracdo prestada, objetivando os beneficios da Lei Complementar n. 2 123, de 14
de dezembro de 2006, regulamentada pelo Decreto n. 2 6.204, de 05 de setembro de 2007, sujeitard a
licitante a pena do Art. 299 do Cddigo Penal e de outras figuras penais pertinentes, com o imediato envio
de copias correspondentes ao Ministério Publico, sem prejuizo da sangdo prevista no subitem 16.7 deste
Edital.

5.5. A empresa licitante ndo podera ser representada por mais de um agente credenciado, portanto, caso
haja mais de um representante na sessdo, a licitante devera indicar e credenciar o interlocutor oficial.
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5.6. O agente credenciado ndo poderd representar mais de uma licitante.

5.7. A critério do Pregoeiro, o credenciamento poderd ser aceito até o momento em que for declarada
aberta a etapa de lances.

5.8. Os documentos de credenciamento serdo retidos pela Equipe do Pregdo e juntados nos autos para
compor o processo licitatério.

5.9. A prova de autenticidade de cépia de documento publico ou particular poderd ser feita perante
agente da Administracdo, mediante apresentacdo de original, desde que seja solicitado junto a comissdo
até 30 (trinta) minutos antes da hora marcada para abertura da sessdo, ou de declaracdo de

autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal, nos termos do art. 12, inciso IV, da Lei
Federal n? 14.133/2021.

5.10. Somente poderd participar do pregdo e da fase de lances verbais o representante da licitante
presente ao evento e devidamente credenciado.

5.11. O representante da licitante que ndo se fizer presente e ndo se credenciar perante o Pregoeiro
ficard impedido de participar da fase de lances verbais, de negociacdo de precos, de declarar a intencdo
de interpor recurso, de renunciar ao direito de interposicao de recursos, de representar o licitante
durante a reunido de abertura dos envelopes “Proposta” ou “Documentacdo” relativos a este Pregdo;
5.12 - A licitante que se retirar antes de qualquer fase da sessdo considerar—se—a que tenha renunciado
ao direito de oferecer lances e recorrer dos atos do Pregoeiro;

5.13 - A auséncia do representante em qualquer momento da sessdo importara a imediata exclusdo da
respectiva credenciada, salvo autorizacdo expressa do Pregoeiro;

5.14 - Somente as Licitantes que atenderem aos requisitos do item 5 deste edital terdo poderes para
formular verbalmente, na sessdo, novas propostas e lances de precos, manifestar apds a declaragdo do
vencedor, imediata e motivadamente, a intencdo de recorrer contra decisdes do Pregoeiro, assinar a ata
onde estara registrado o valor final decorrente dos lances e praticar todos os demais atos inerentes ao
certame em nome da Proponente. A saida do representante da Licitante do ambiente do Pregdo antes do
término da sessdo, injustificadamente, sera considerada rendncia ao direito de oferecer lances e recorrer
dos atos do Pregoeiro.

6. DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
6.1. No dia, hora e local previstos neste edital, o Pregoeiro e Equipe de Apoio receberdo os envelopes
“n.°01” Documentos de Habilitacdo e “n. 2 02” Proposta de Precos os quais deverdo ser apresentados:

a) Devidamente lacrados de forma indevassavel;

b) Rubricados no fecho;

c) Preferencialmente opacos e de papel;

d) Contendo em suas partes externas em caracteres destacados os seguintes dizeres:
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ENVELOPE N 2 01: DOCUMENTOS DE HABILITACAO

MUNICIPIO DE CLARO DOS POCOES/MINAS GERAIS

PREGAO PRESENCIAL SRP N2: 007/2024

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos/profissionais de
apoio administrativo em geral em compras governamentais, de acordo com a NLLC, para atender as
necessidades do Municipio de Claro dos PogGes.

CNPJ:

PROPONENTE: ...vvvviviiiiiiiiiieiiieiieeieeeeee

ENVELOPE N 2 02: PROPOSTA DE PRECO
MUNICIPIO DE CLARO DOS POCOES /MINAS GERAIS
PREGAO PRESENCIAL SRP N2: 007/2025
OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos/profissionais de
apoio administrativo em geral em compras governamentais, de acordo com a NLLC, para atender as
necessidades do Municipio de Claro dos Pogdes.
CNPJ:
PROPONENTE: ..ttt

6.2. A auséncia dos dizeres na parte externa ndo desclassificara a licitante, podendo ser inscritos durante
a sessao.

6.3. Caso ocorra, por falta dos dizeres, abertura equivocada do envelope, 0 mesmo serd imediatamente
lacrado e rubricado por todos os presentes.

6.4. A prova de autenticidade de cdpia de documento publico ou particular podera ser feita perante
agente da Administracdo, mediante apresentacdo de original, desde que seja solicitado junto a comissdo
até 30 (trinta) minutos antes da hora marcada para a sessdao de recebimento das propostas, ou de
declaracdo de autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal, nos termos do art. 12,
inciso IV, da Lei Federal n2 14.133/2021.

6.5. A sessdo poderd ser suspensa a qualquer momento para averiguacdo de documentagdo e
esclarecimento de outros aspectos que o Pregoeiro julgar necessario ao perfeito andamento do certame.
6.6. Conforme previsto na Lei n2 14.133/2021, §12 do artigo 17, a Administracdo Publica pode optar pela
inversdo de fases no processo licitatério, abrindo primeiramente os envelopes de habilitacdo e, em
seguida, os de proposta de preco. Essa escolha deve estar devidamente fundamentada em critérios
técnicos e administrativos que visem garantir a eficiéncia e a seguranca juridica do procedimento.

6.7. Ajustificativa da inversdo de fases se encontra no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.

7. DA CONSULTA E ENTREGA DO EDITAL:

7.1. O Edital e seus Anexos, assim como os demais documentos pertinentes a licitagdo em apreco
poderdo ser examinados na sede do Municipio, Rua Naltair dos Santos, N2 56, Centro - CEP 39.380-000
Fone: (38) 3237 -1157, Claro dos Pocdes/MG, de segunda a sexta-feira, no horario das 8:00 as 11:00
horas e das 13:00 as 17:00 horas e poderdo ser retirados junto a sala da Comissdao Permanente de
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Licitacdo por qualquer interessado, desde que apresentado midia (Pendrive) para copia, o Edital estara
disponivel no site oficial da Prefeitura do Municipio de Claro dos Pogdes, no endereco:
https://www.clarodospocoes.mg.gov.br/licitacoes.

8. DA SESSAO PUBLICA DE ABERTURA DO PREGAO:

8.1. No dia, hora e local fixados no predambulo deste ato convocatério, o Pregoeiro instaurara a sessao
publica, destinada ao credenciamento dos representantes, ao recebimento dos envelopes de propostas
de precos e de documentos de habilitacdo.

8.2. Ndo havendo expediente na data marcada, a sessdo sera realizada no primeiro dia Util subsequente,
a mesma hora e local, salvo por motivo de forca maior, ou qualgquer outro fator ou fato imprevisivel se
outra data ndo for designada pelo Pregoeiro;

8.3. Na impossibilidade da conclusao dos trabalhos da sessdo deste Pregdo Presencial na mesma data de
abertura, e em face de decisdo do Pregoeiro, devera ser determinada a continuidade das atividades em
nova data;

8.4. O Pregoeiro poderd, se julgar necessario para o bom andamento dos trabalhos, adiar a sessao,
consignando-se em ata as circunstancias ensejadoras da dilacdo e a nova data do certame, sendo
redesignada a sessdo, todos os envelopes ficardo sob a guarda do Pregoeiro até o reinicio dos trabalhos,
devidamente lacrados e rubricados.

8.5. Os documentos poderdo ser apresentados no original, ou por qualquer processo de cdpia
reprografica, desde que as coépias simples deverdo estar obrigatoriamente, acompanhadas dos
documentos originais para conferéncia, na sessdo, pela Equipe de Apoio ou possuir declaracdo de
autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal nos termos do artigo 12, inciso 1V, da Lei
n2 14.133/2021.

8.6. Ndo serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documentos” em substituicdo aos
documentos requeridos no Pregdo.

9. DO CONTEUDO DO ENVELOPE DE DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

9.1. Todos os licitantes deverdo apresentar dentro do envelope n2 1 os documentos especificos para a
participacdo nesta Licitacdao, devendo ser entregues, de preferéncia, numerados sequencialmente e na
ordem a seguir indicada, a fim de permitir maior rapidez na conferéncia e exame correspondentes:

9.2. Em Atendimento a Lei Complementar n? 147, de 07 de agosto de 2014 que promoveu
modificacGes na Lei Complementar n2 123, de 2006, que institui o Estatuto Nacional da Microempresa e
da Empresa de Pequeno Porte e Cooperativas enquadradas no artigo 34 da lei n®11.488 de 2007.

As empresas enquadradas deverdo apresentar no Envelope "Documentos de Habilitacdo", os

documentos descritos no item 9, verificando as excecdes.

9.3. HABILITACAO JURIDICA:
a) No caso de EMPRESARIO INDIVIDUAL: inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
b) Em se tratando de MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, na forma da Resolucdo CGSIM n2 16, de 2009,
cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
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www.portaldoempreendedor.gov.br;
c) No caso de SOCIEDADE EMPRESARIA OU EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE
LIMITADA - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente

registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatdrio de seus administradores;

d) No caso de MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE: certiddo expedida pela
Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que

comprove a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do
artigo 8° da Instrugdo Normativa n° 103, de 30/04/2007, do Departamento Nacional de
Registro do Comércio - DNRC

e) No caso de SOCIEDADE COOPERATIVA: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971.

f) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o PARTICIPANTE SUCURSAL, FILIAL OU
AGENCIA;

g) No caso de EMPRESA OU SOCIEDADE ESTRANGEIRA em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

9.3.1. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢cdes ou da consolidagdo
respectiva;

10.3.2. OS DOCUMENTOS RELACIONADOS NO ITEM " 9.3." NAO PRECISARAO CONSTAR DO "ENVELOPE
DOCUMENTOS DE HABILITACAQ", SE TIVEREM SIDO APRESENTADOS PARA O CREDENCIAMENTO NESTE
PREGAOQ.

9.4. REGULARIDADE FISCAL:

a)Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
b)Certiddo Federal em conjunto com Previdéncia Social, de acordo com a Portaria n. 2 358/2014

(Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido), em vigor na data de realizacdo da licitacdo;

c)Prova de Regularidade Fiscal com a Fazenda Estadual e Municipal da JURISDICAO FISCAL DO
ESTABELECIMENTO DA LICITANTE, em vigor na data de realizacdo da licitacdo;

d)Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico, FGTS, demonstrando
a situacdo regular ao cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, em vigor na data de
realizacdo da licitacdo;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452 de 12 de
maio de 1943;

9.5. QUALIFICACAO TECNICA:
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9.5.1. A empresa deve comprovar experiéncia minima de 2 (dois) anos na prestacdo de servicos de
assessoria e consultoria em compras governamentais, licitacGes e gestdo de contratos administrativos,
preferencialmente para 6rgdos da administragdo publica. A comprovacdo se dard mediante apresentacdo
de copias de contratos firmados ou notas fiscais emitidas. A soma dos contratos e/ou notas fiscais deverdo
ser de no minimo 24 (vinte e quatro meses) de prestacdo de servicos.

9.5.2. Apresentacdo de no minimo 2 (dois) atestados de capacidade técnica operacional e profissional
emitidos por contratantes anteriores, indicando a realizacdo de servigos similares tanto da empresa bem
como do profissional indicado como responsavel técnico da empresa.

9.5.3. A empresa deverd possuir no minimo um responsavel técnico qualificado especializado em
licitacGes e contratos administrativos, com formacdo académica em Direito ou Administracdo, Economia ou
Ciéncias Contdbeis ou areas correlatas, com experiéncia em compras publicas e licitagcbes. Para
comprovacao deverd ser apresentado diploma ou carteira profissional do responsdavel técnico da empresa
que executara os servigos.

9.5.4. A licitante devera comprovar vinculo com o profissional, da seguinte forma: Comprovacdo do
vinculo do profissional indicado pela empresa licitante, deverd ser feita mediante copia da Carteira
Profissional ou Ficha de Registro de Empregado autenticada junto a DRT (Delegacia Regional do Trabalho)
ou Contrato de Trabalho, ou ainda, através de cdpia do Estatuto ou Contrato Social, no caso de sdcio ou
diretor, ou também, mediante a apresentacdo de contrato de prestacdo de servicos registrado em cartorio,
no caso de profissional auténomo (cf. Simula 25 do TCSP)4. (Inc. | do art.67 da Lei 14133/2021)*

9.5.5. Apresentar comprovante de capacitacdo ou certificacdo do profissional indicado como
responsavel técnico da empresa, especifica em temas relacionados a Lei n? 14.133/2021. A soma das
capacitacOes deverad ter carga hordria minima de 30 horas.

9.6. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

9.6.1. CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA, ou, Certid3o positiva no caso de participacdo de empresa em
recuperac3o judicial, AS QUAIS DEVERAO SER EXPEDIDAS PELO DISTRIBUIDOR DA SEDE, (ou de TODAS AS
COMARCAS se for o caso) da pessoa juridica, com data de emissdo de no maximo 60 (sessenta) dias
anteriores a data fixada para sessdo de abertura da licitacdo.

a) Nos casos de participacdo de empresa em recuperacdo judicial, devera ser apresentado,
juntamente com a Certiddo Positiva de Recuperacdo Judicial, o Plano de Recuperacdo Judicial

homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, o qual certifica que a empresa esta apta

econdbmica e financeiramente a suportar o cumprimento de um futuro contrato com a
Administracdo Publica, sem prejuizo a apresentacdo dos documentos exigidos quanto a
qualificacdo econdmico-financeira. O mero despacho de processamento do pedido de
recuperacao judicial, com base no art. 52 da Lei 11.101, de 2005, ndo demonstra que a empresa
em recuperacdo possua viabilidade econdmico-financeira, mas apenas com o acolhimento
judicial do plano de recuperacao.

9.7. DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR:
9.7.1. DECLARACAO de Inexisténcia de Fato Impeditivo a habilitacdo, conforme (MODELO ANEXO VI).
9.7.2. DECLARACAO de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal, de

LSUMULA N2 25 - Em procedimento licitatério, a comprovacdo de vinculo profissional pode se dar mediante contrato social, registro
na carteira profissional, ficha de empregado ou contrato de trabalho, sendo possivel a contratacdo de profissional autbnomo que
preencha os requisitos e se responsabilize tecnicamente pela execucdo dos servicos.
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acordo com o inciso VI do art. 68 da Lei n? 14.133, de 1 de abril de 2021 conforme (MODELO ANEXO VII).

9.8. AS DECLARACOES de que tratam os subitens 10.7.1, 10.7.2, deverdo ser devidamente assinadas pelo
REPRESENTANTE LEGAL, (nos termos do Contrato Social ou documento de abertura equivalente), ou,
PROCURADOR OU REPRESENTANTE, que tenha procuracao por instrumento publico ou particular (Anexo
[l) ou Carta de credenciamento (Anexo IV) com firma reconhecida em cartério, da qual constem poderes

especificos.

9.9. Ndo serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento” em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

9.10. Todos os documentos de habilitacdo deverdo estar com prazo vigente, e para as certiddes que nado
mencionarem prazo de validade, considerar-se-a o prazo de 60 (sessenta) dias, contados da data de sua
expedicdo.

9.11. Serdo inabilitadas as empresas que ndo atenderem ao item 9 e seus subitens ou seja se a
documentacdo de habilitacdo ndo estiver de acordo com as exigéncias editalicias e contrariar qualquer
dispositivo deste edital e seus anexos, o Pregoeiro considerara a proponente inabilitada.

9.12. Nos termos do artigo 43 da Lei Complementar n? 123, de 2006, as microempresas e empresas de
pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo.

9.13. As microempresa ou empresa de pequeno porte ou a elas equiparadas, havendo alguma restricdo
na comprovacdo de regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial

correspondera ao momento em que for assinada a ata de reunido e mencionado o0 prazo para
regularizacdo. O prazo poderd ser prorrogado por igual periodo, a critério da Administracdo, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa. De acordo com o Art. 43, § 19 da Lei 123/06,
conforme abaixo:

Art. 43. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em
certames licitatorios, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo.

§ 12 Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo
de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogdvel por igual periodo, a critério da administracdo
publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa. (Redacdo
dada pela Lei Complementar n? 147, de 2014);

9.14. Havendo necessidade de abertura de prazo para regularizacdo, serd lavrada ata de reunido , os
envelopes de n? 2 — Proposta de Precos serdo recolhidos e os trabalhos suspensos até a regularizagdo dos
documentos de habilitacdo ou até que seja vencido o prazo. Abrindo o prazo para regularizacdo A ndo
regularizacdo da documentacdo NO PRAZO PREVISTO ACIMA IMPLICARA na decadéncia do direito a
contratacdo, conforme expresso no inciso IV do art. 155 da Lei n? 14.133, de 192 de abril de 2021, sem
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prejuizo das sangBes previstas no art. 156 da mesma Lei. O pregoeiro marcara nova data de abertura dos
envelopes das empresas habilitadas.

9.15. A licitante é responsavel pelas informacdes prestadas, sendo motivo de Inabilitacdo ou
Desclassificacdo, a prestacdo de informacgbes falsas ou que ndo refltam a realidade dos fatos. A
inabilitacdo ou desclassificacdo podera ocorrer, caso a Administracdo, venha tomar conhecimento de fato
que desabone a idoneidade da licitante, que comprove a falsidade das informacdes prestadas ou
qualquer outro que contrarie as disposi¢Ges contidas neste edital.

9.16. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e a conformidade da
proposta ou ao enquadramento do licitante na condicdo de ME ou de EPP sujeitara o licitante as sancdes
previstas neste Edital, bem como caracteriza crime nos do artigo n2. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, sem
prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e das san¢des administrativas cabiveis.

9.17. Ndo fard jus ao regime diferenciado e favorecido nas licitacGes publicas previsto na Lei
Complementar n2 123/2006 a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, ou a elas equiparadas:

a) De cujo capital participe outra pessoa juridica;

b) Que seja filial, sucursal, agéncia ou representacdo, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;

c) De cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresdario ou seja socia de outra
empresa que receba tratamento juridico diferenciado, nos termos da referida Lei Complementar,
desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o art. 39, inciso Il, da Lei
Complementar n2 123/2006;

d) Cujo titular ou sdcio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa nao
beneficiada por esta Lei Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de
gue trata o art. 32, inciso Il, da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006;

e) Cujo sécio ou titular seja, administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput do
art. 32 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006;

f) Constituida sob a forma de cooperativa, salvo as de consumo;

g) Que participe do capital de outra pessoa juridica;

h) Que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de
corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cdmbio, de empresa de
arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizacdo ou de previdéncia complementar;

i) Resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa
juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

j) Constituida sob a forma de sociedade por agdes.

9.18. A prova de autenticidade de cdpia de documento publico ou particular podera ser feita perante
agente da Administracdo, mediante apresentacdo de original, desde que seja solicitado junto a comissdo
até 30 (trinta) minutos antes da hora marcada para a sessdao de recebimento das propostas, ou de
declaracdo de autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal, nos termos do art. 12,
inciso IV, da Lei Federal n2 14.133/2021.
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9.19. Os documentos exigidos emitidos pelo érgdo responsavel através da Internet poderdo ter sua
autenticidade conferida no site do referido érgao.

9.20. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de licitacdo podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo nos termos
do art. 64, § 12 da Lei Federal n2 14.133/2021.

10. DO CONTEUDO DA PROPOSTA DE PRECOS:
10.1.A apresentacdo da proposta implicard plena aceitacdo, por parte da licitante, das condicGes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

10.2. A PROPOSTA DE PRECOS DEVERA SER APRESENTADA IMPRESSA, REDIGIDA COM CLAREZA EM PAPEL
TIMBRADO DA LICITANTE, em lingua portuguesa, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas. Suas
paginas devem estar rubricadas, exceto a uUltima que deverd estar datada e assinada com identificacdo pelo

representante legal ou por seu preposto legalmente estabelecido, conforme Anexo |l — Modelo de
Proposta de Precos, e delas deverdo conter obrigatoriamente o seguinte conteudo:
10.2.1. Identificacdo da licitante: razdo social, nimero do CNPJ, endereco completo, telefone, e-mail;

e dados bancérios,

10.2.2. O preco unitdrio e total de cada item deverd ser em algarismo expresso em reais, e se
possivel por extenso o total, contendo a especificacdo detalhada dos objetos e demais elementos
pertinentes, com informacdes precisas que possibilitem a sua completa avaliacdo, inclusive unidade de
medida e quantitativo para que seja verificada a compatibilidade com as especificacdes de acordo com
Anexo | - Termo de Referéncia e ja inclusos no preco os valores dos impostos, taxas, transporte, encargos
sociais e trabalhistas bem como outras despesas para o fiel atendimento do objeto.

10.2.3. Uma Unica cotagdo de preco;

10.2.4. Prazo de validade da proposta consignado de no minimo 60 (sessenta) dias contados da data
estipulada para a realizacdo da sessado;

10.2.5. Prazo de entrega dos produtos licitados conforme Termo de Referéncia — Anexo |;

10.2.6. Deverd constar na proposta ou em anexo a ela DECLARACAO DE QUE SUA PROPOSTA
comercial compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenc®es coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, conforme
disposto no paragrafo § 192 art. 632 da Lei n2 14.133, de 1 de abril de 2021, conforme modelo constante
no ANEXO II- A—DECLARAGCAO DE PROPOSTA ECONOMICA;

10.3. Se da proposta constar condi¢cBes materiais mais vantajosas que as exigidas neste Edital, elas
ndo serdo consideradas para efeito de escalonamento das ofertas, mas vinculardo o proponente na
execugdo contratual;

10.4. Os precos sao de exclusiva e total responsabilidade da empresa licitante, ndo sendo
admitidos quaisquer acréscimos, supressdes ou retificacdes nas propostas depois de apresentadas, salvo
os aceitos pelo Pregoeiro por motivo justo, decorrente de fato superveniente ou erro manifesto e formal;
10.4.1. Os precos apresentados devem incluir todos os custos e despesas, tais como: custos diretos e
indiretos, tributos incidentes, taxa de administracdo, servicos, encargos sociais, trabalhistas, seguros,
fretes, treinamentos, lucros, dividendos e demais despesas necessarias ao cumprimento integral do
objeto deste Edital e seus Anexos;
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10.4.2. Quaisquer tributos, despesas e custos, diretos ou indiretos, omitidos na proposta ou
incorretamente cotados serdo considerados como inclusos no preco, ndo sendo considerados pleitos de
acréscimos a esse ou qualquer titulo, devendo o objeto ser fornecido sem 6nus adicional.

10.5. Qualquer divergéncia entre os valores unitarios e totais sera considerado o primeiro e entre
os valores expressos em algarismo e por extenso, serd considerado esse ultimo.

10.6. Ndo se admitird proposta com precos simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis
com os demercado, ainda que o ato convocatério nao tenha estabelecido limites minimos.

10.7.Apds apresentacdo da proposta, ndo cabera mais a desisténcia da licitante, salvo por motivo
superveniente, devidamente comprovado e aceito pelo Pregoeiro.

10.8. Ndo serdo aceitas propostas alternativas, submetidas a termo, condicdo ou encargo ou com
precos indeterminados.

10.9. SERA DESCLASSIFICADA A PROPOSTA DE PRECOS QUE:

10.9.1. Ndo atender as exigéncias do ato convocatdrio da licitagdo, em especial ndo conter
qgualquerespecificacdo exigida no item 9.2 e seus subitens;

10.9.2. Estiver omissa, vaga, com irregularidades ou defeitos insandveis, capazes de dificultar o

julgamento;

10.9.3.Impuser condi¢des que possam induzir mais de um resultado ou ressalvas em relacdo as

estabelecidas neste Edital;

10.9.4. Tiver salvo erro manifesto e sandvel, especificacbes em desacordo com o estabelecido no
Edital;

10.9.5.Tiver valores consideravelmente superiores aos estimados ou com precos manifestamente

inexequiveis, assim considerados a proposta que ndo demonstrar sua viabilidade econbmica, ou seja,

custos de insumos coerentes com os de mercado.

10.10. A SIMPLES PARTICIPACAO DA LICITANTE NESTE CERTAME IMPLICA:

10.10.1. O pleno conhecimento e aceitacdo dos termos e condi¢cdes do Edital e seus Anexos e da
obrigacdo de cumpri-los fielmente, por sua conta e risco, pelos pregos ora propostos, ndo cabendo
nenhum acréscimo ou indenizacdo posterior decorrente de erro de cdlculo na elaboracao;

10.10.2. O dever da licitante vencedora no prazo em até vinte e quatro horas, contados a partir do

encerramento da sessGo de lances, para apresentar a proposta de preco com os respectivos valores

readequados ao valor do lance vencedor:;

10.10.3. O comprometimento de executar ou fornecer o objeto da licitacdo em total conformidade
com as especificacGes do Edital e seus anexos.

10.11.0 desatendimento de exigéncias meramente formais que ndo comprometam a afericdo da
qualificacdo do licitante ou a compreensdo do conteldo de sua proposta ndo importara seu afastamento
da licitacdo ou a invalidacdo do processo nos termos do art. 12, inciso lll, da Lei Federal n2 14.133/2021.
10.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n3o
hajamajoracdo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da
contratacdo nos termos do art. 12, inciso Ill da Lei 14.133/2021.
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11. DO PROCEDIMENTO E JULGAMENTO:

11.1. No dia, hordrio e local estabelecido no predmbulo deste edital serdo recebidos os credenciamentos
e sera aberta, pelo Pregoeiro, a sessdo publica destinada ao recebimento e abertura dos envelopes
“Documentacdo” e “Proposta”:

11.1.1. Declarada a abertura do certame, o Pregoeiro receberd e verificard a regularidade dos envelopes
trazidos pelas licitantes, observando o preenchimento dos requisitos fixados neste edital e ndo serdo
admitidos novos proponentes.

11.1.2. N3o serd aceita, em qualquer hipdtese, a participacdo de licitante retardatario, a ndo ser como
ouvinte.

11.2. Recebidos os envelopes, descaberd a desisténcia da proposta.

11.3. O julgamento da proposta serd processado e julgado em consonancia com as exigéncias do Edital e
legislacOes pertinentes e o critério de julgamento das propostas serd do tipo MENOR PRECO POR LOTE.
11.4. Em seguida, o Pregoeiro procederd a abertura do envelope contendo a HABILITACAO, examinando-
a com fito de verificar o cumprimento das condi¢cdes formais e materiais estabelecidas neste Edital,
devendo ser inabilitada de plano a que estiver em desacordo.

11.5. Apds a abertura dos envelopes de habilitacdo e declarados os licitantes habilitados, serdo abertos
os envelopes de proposta de preco desses licitantes habilitados. Para a etapa de lances verbais, o
pregoeiro classificara as propostas do menor preco do lote para o maior preco do lote. Aos licitantes, sera
dada a oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e
decrescentes, a partir do autor da proposta de maior preco até ser declarado um vencedor.

11.6. Caso duas ou mais propostas escritas apresentem valores iguais, para se estabelecer a ordem de
oferta de lances, serdo realizados sorteios, cujos vencedores deverdo assumir os lugares subsequentes na
sequéncia.

11.7. NAO PODERA HAVER DESISTENCIA DOS LANCES JA OFERTADOS.

11.8. As licitantes sé poderdo ofertar um lance por rodada.

11.9. Os lances deverdo ter seus valores distintos e mais reduzidos do que os propostos anteriormente.
11.10. A formulacdo de lances ndo é obrigatdria. A eventual recusa da licitante em ofertar lance, quando
for convidada, seja na rodada inicial ou nas subsequentes implicara apenas sua exclusdo da fase de lances
nas rodadas ulteriores. Contudo, nessa hipdtese o preco da proposta escrita ou do Ultimo lance
formulado, conforme o caso, serd mantido para efeito de ordenacgdo das propostas.

11.11. O preco da proposta escrita da licitante sem representacdo continuara valido na etapa de lances,
se ela for selecionada para tanto.

11.12. Caso ndo se realizem lances verbais, serd verificada a conformidade entre a proposta escrita de
menor preco por LOTE e o valor estimado para a contratacdo e também quanto aos aspectos de
habilitacdo e negociacdo do preco ofertado.

11.13. Os lances deverdo ficar adstritos a reducdo dos precos, ndo se admitindo ofertas destinadas a
alterar outros elementos da proposta escrita.

11.14. Quando convidado a ofertar seu lance, o representante da licitante podera requerer tempo, para
analisar seus custos ou para consultar terceiros, podendo para tanto, valer-se de celular. O tempo, se
concedido, ndo poderd exceder 5 minutos.
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11.15. Poderd o Pregoeiro atribuir parametros para apresentacdo de novos lances, a fim de dar maior
celeridade a disputa dentro da razoabilidade.

11.16. Quando for obtido o menor preco por LOTE possivel, a etapa de lances sera concluida.

11.17. Caso haja o comparecimento de um Unico interessado ou uma sé proposta admitida, o Pregoeiro
dara continuidade ao procedimento sem a realizagdo da fase de ofertas verbais, aplicando os dispositivos
deste edital concernentes a aceitabilidade da a habilitacdo e da proposta, a negociacdo do preco
ofertado e a adjudicacdo.

11.18. Declarada encerrada a fase de lances, a Pregoeiro procedera a classificacdo das licitantes e
verificard se ocorre empate (ficto), nos termos do art. 44 da LC n2 123/2006 e suas alteracdes (Estatuto
Nacional da Microempresa — ME e da Empresa de Pequeno Porte — EPP), entre o lance mais bem
classificado e os lances apresentados por empresas com direito a tratamento diferenciado, ressalvada o
preconizado no subitem 4.1.1

11.19. Entende-se por empate (ficto) aquelas situacGes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores ao
lance mais bem classificado, ou seja, o de menor valor.

11.19.1. Ocorrendo o empate como considerado acima, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A microempresa ou empresa de pequeno porte sera convocada para ofertar proposta inferior,
cobrindo a proposta de menor valor, no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento
dos lances, sob pena de preclusdo; caso ndo apresente nova proposta, serdo convocadas as
remanescentes enquadradas na situagdo acima, na ordem classificatéria, para o exercicio do
mesmo direito;

b) No caso de equivaléncia nos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos no § 29, art. 44 da LC n? 123/06, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta;

c) Na hipdtese do ndo exercicio de preferéncia, nos termos previstos na alinea “a”, voltard a
condicdo de primeira classificada a empresa autora da proposta de melhor preco originariamente
apresentado na fase de lances;

d) N3o ocorrerd empate quando o melhor lance tiver sido apresentado por empresa que se
enquadre como microempresa ou empresa de pequeno porte.

11.20. Encerrada a sessao, lavrar-se-a ata circunstanciada registrando-se todas as ocorréncias relevantes,
a qual ao final serd assinada por todos os presentes.

11.21. Decididos os recursos ou transcorrido in albis o prazo para sua interposicdo, o Pregoeiro devolvera
aos licitantes julgados inabilitados os envelopes “PORPOSTA DE PRECO”.

11.22. O Pregoeiro podera reter o envelope de proposta deste Pregdo que ndo for aberto, pelo prazode 60
(sessenta) dias, devendo o licitante retira-lo apds este periodo, sob pena de serem inutilizados.

11.23. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de licitacdo poderd sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo nos termos
do art. 64, § 12 da Lei Federal n2 14.133/2021.
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12. DA IMPUGNACAO E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO DO ATO CONVOCATORIO:

12.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitacdo por irregularidade na aplicacao
desta Lei ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 (trés)
dias Uteis antes da data de abertura do certame nos termos do art. 164 da Lei Federal n? 14.133/2021.
12.2. A Impugnacdo devera ser encaminhada exclusivamente através do Protocolo Geral da Prefeitura,
ou através do endereco eletronico licitacoes@clarodospocoes.mg.gov.br decaird do direito de impugnar

os termos do presente edital a licitante que ndo apontar as falhas ou irregularidades supostamente
existentes no edital até o 3° (terceiro) dia util que anteceder a data de realizacdo do Pregdo na forma do

art. 164 da Lei n2 14.133, de 1 de abril de 2021. Sendo intempestiva, a comunicacdo do suposto vicio ndo

suspendera o curso do certame.

12.3. A impugnacdo feita tempestivamente pela proponente ndo a impedira de participar do processo
licitatério, ao menos até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente. Acolhida a peticdo contra o
ato convocatorio, serd designada nova data para a realizacdo do certame, sendo corrigido o ato
convocatoério.

12.4. As medidas referidas no Item 12.1 e 12.2 deverdo ser formalizadas por meio de requerimento
enderecado a autoridade subscritora do EDITAL, devidamente protocolado no endereco constante no
preambulo do Edital ou através do endereco eletrénico licitacoes@clarodospocoes.mg.gov.br, nos
termos do art. 164 Lei 14.133/2021.

12.5. Quem impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato do procedimento licitatorio,

incorrerd nos termos do artigo Art. 337-1 Decreto-Lei N2 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (Incluido pela
Lei n? 14.133, de 2021).

13. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS:
13.1. No final da sessdo, a licitante que quiser recorrer DEVERA MANIFESTAR IMEDIATA E

MOTIVADAMENTE A SUA INTENCAO nos termos do art. 165, § 12, inciso |, da Lei 14133/2021, sob pena
de preclusdo, registrando-se em ata a sintese das suas razdes, podendo juntar suas razdes escritas no
prazo de 3 (trés) dias uteis, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para apresentar
contrarrazdes em igual niumero de dias nos termos do art. 165, § 42, inciso |, da Lei 14133/2021 que
comecardo a correr do término do prazo do recorrente.

13.1.1. O prazo para abertura da fase recursal em relacdo ao resultado do certame ocorrerda apds os
prazos de regularizacdo fiscal a que refere o subitem 10.12, na hipdtese de haver qualquer restricao
relativa a regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte ou a elas equiparadas na
forma que segue:

a) ApOds o prazo de cinco dias Uteis, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracdo
Publica, para a regularizacdo da documentacdo, a realizacdo do pagamento ou
parcelamento do débito e a emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa;
13.2. A auséncia de MANIFESTACAO IMEDIATA e motivada da licitante importard A DECADENCIA DO
DIREITO DE RECURSO art. 165, § 19, inciso |, da Lei Federal n? 14.133/2021, a adjudicacdo do objeto do
certame pelo Pregoeiro a licitante vencedora e o encaminhamento do processo a autoridade competente
para a homologacdo.
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13.3. Ter-se-a como ndo interposto o recurso se, ndo obstante manifestada a intencdo de recorrer, ndo
forem apresentadas as razOes escritas de que trata o item 13.1, no prazo ali indicado, observado o
subitem 13.1.1 “alinea a”.

13.4. O recurso de que trata o item 13.1 sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisdo recorrida, que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis,
encaminhara o recurso com a sua motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no
prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

13.5. O acolhimento do recurso implicara invalidacdo apenas de ato insuscetivel de aproveitamento.

13.6. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

13.7. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e homologara o procedimento.

13.8. Inexistindo manifestacao recursal, o Pregoeiro adjudicarad o objeto da licitacdo ao licitante vencedor,
com a posterior homologacdo do resultado pela Autoridade Competente.

14. DA FORMA DE PAGAMENTO:

14.1. Os pagamentos serdo efetuados pela Secretaria de Financas da Prefeitura Municipal de Claro dos
PocGes, no prazo de até 30 (TRINTA) dias apds a apresentacdo das requisicdes devidamente autorizadas
pelo responsavel designado pela Prefeitura Municipal de Claro dos Pog¢des, acompanhadas das notas
fiscais correspondentes e a entrega definitiva do objeto, conforme disposto nos Arts. 117 e 140 da Lei n?
14.133/21.

14. 2. N3o serd efetuado o pagamento do fornecimento que for considerado em total desacordo com a
contratagdo e que vier a causar transtorno para a Contratante.

15. DAS OBRIGACOES:

15.1. A adjudicataria se obriga, nos termos deste edital, a:

15.1.1. Comparecer para assinatura da Ata, e o contrato caso necessario, no prazo de até 2 (dois) dias
Uteis, contados a partir da convocacdo, salvo se outro prazo for determinado, formalmente, pela
Administracdo, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 90
da Lei n214.133/21; podendo, a critério da Administracdo, o prazo ser prorrogado;

15.1.2. Fornecer o objeto licitado no local, precos e nas condi¢des indicadas neste edital;

15.1.3. Estar, como condicdo para assinatura da Ata, com toda documentacdo exigida para participacdo
deste certame em situacdo regular e apresentar todas as ALTERACOES SOFRIDAS pelo contrato social ou
documento equivalente, conforme o caso;

15.1.4. Cumprir fielmente, suas prestac®es contratuais em conformidade com os termos deste Edital e
dos seus anexos e da proposta;

15.1.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo durante o fornecimento do objeto, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pela Prefeitura do Municipio de Claro dos
Pocdes/MG;

15.1.6. Assumir a responsabilidade por todos os encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudicacdo
do objeto deste Pregao;
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15.1.7. Nao opor embaracos ao acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo contratual por parte do
representante da Prefeitura Municipal de Claro dos Pog¢Ges, devendo prestar todas as informacdes
requeridas e atender as determinacgdes do fiscal para a correcdo de eventuais vicios encontrados;

15.1.8. Cumprir outras determinagdes previstas na Lei n° 14.133/21 e no Cddigo de Protecdo e Defesa do
Consumidor (Lei n® 8.078/90);

15.1.9. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes habilitatérias exigidas
nesta licitacdo;

15.1.10. Cumprir todas as obrigacGes descritas neste Edital, seus anexos e sua proposta (Termo de
Referéncia e contrato), como se transcritas aqui estivessem, assumindo exclusivamente seus riscos
e asdespesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto.

15.1.11. Por descumprimento de quaisquer obrigacdes assumidas pela participacdo no processo
licitatério, poderdo ser aplicadas a licitante vencedora as penalidades previstas na Lei n® 14.133/21.
15.1.12. Fornecer o objeto adjudicado no presente edital no local, precos e nas condi¢Bes indicadas neste
edital;

15.1.13. E de responsabilidade da CONTRATADA a qualidade do objeto a ser entregue.

15.2. CONSTITUEM OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

15.2.1. Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pela Contratada;

15.2.2. Exercer a fiscalizacdo dos fornecimentos por servidores especialmente designados e documentar
as ocorréncias havidas, propor as adequacdes necessarias ao bom andamento;

15.2.3. Efetuar os pagamentos devidos.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

16.1. Pela inexecucgdo total ou parcial, ou atraso injustificado do objeto desta Licitacdo, sem prejuizo as
responsabilidades civil e criminal, ressalvados os casos devidamente justificados e comprovados a critério
da Administracdo e ainda garantida a prévia e ampla defesa, serdo aplicadas as seguintes cominagdes,
cumulativamente ou nao:

a) Suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administracdo direta e indireta, pelo prazo de
até 03 (trés) anos (art. 156, Ill, da Lei n2 14.133, de 1 de abril de 2021), em funcdo da natureza e da
gravidade da falta cometida ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo a
pessoa fisica ou juridica que praticar quaisquer atos previstos no art. 155 da Lei n? 14.133, de 1 de
abril de 2021;

b) Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar com a ADMINISTRACAO PUBLICA,
considerando, para tanto, reincidéncia de faltas, sua natureza e gravidade. O ato da declaracdo de
inidoneidade sera proferido por Autoridade Superior, mediante publicacdo no Didrio Oficial do
Estado.

16.2. Pelo atraso injustificado na execucdo dos servicos, a Detentora/Contratada incorrera em multa
didria de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor ajustado, excluida, quando for o caso, a parcela
correspondente aos impostos incidentes, se destacados em documento fiscal.

16.3. Pela inexecucgdo total ou parcial do ajuste a multa sera de 10% (dez por cento) sobre o valor da
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obrigacdo nao cumprida.

16.3.2. A aplicagdo das multas independerd de qualquer interpelacdo judicial, precedida de processo
administrativo com ampla defesa, sendo exigivel desde a data do ato, fato ou omissdo que lhe tiver dado
causa.

16.3.3. As multas e penalidades serdo aplicadas sem prejuizo das sang¢des civeis ou penais cabiveis.

16.3.4. A Detentora/Contratada serd notificada, por escrito para recolhimento da multa aplicada, o que
deverd ocorrer no prazo de 10 (dez) dias Uteis dessa notificacdo. Se ndo ocorrer o recolhimento da multa
no prazo fixado, o seu valor serd deduzido das faturas remanescentes.

16.4. A recusa injustificada da adjudicatdria em assinar a Ata de Registro de Precos, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida, podendo a Administracdo aplicar as penalidades cabiveis.
16.5. Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, no que couber, as demais
penalidades referidas no Capitulo | da Lei Federal n? 14.133/2021 durante o prazo de execucdo
contratual.

16.6. As multas estabelecidas podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente, ficando o seu total
limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

16.7. Poder-se-a descontar dos pagamentos porventura devidos a CONTRATADA as importancias alusivas
a multas, ou efetuar sua cobranca mediante inscricdo em divida ativa do Municipio, ou por qualquer
outra forma prevista em lei.

16.8. Nas hipoteses de apresentacdo de documentacdo inverossimil, cometimento de fraude ou
comportamento de modo inidoneo, a licitante poderd sofrer, além dos procedimentos cabiveis de
atribuicdo desta instituicdo e do previsto no art. 155 da Lei n? 14.133/2021, quaisquer das sanc¢des adiante
previstas, que poderdo ser aplicadas cumulativamente:

16.8.1. Desclassificacdo ou inabilitagdo caso o procedimento se encontre em fase de julgamento;

16.8.2. Cancelamento do contrato.

16.9. As penalidades aqui previstas tém cardter de sancdo administrativa, consequentemente, a sua
aplicacdo ndo exime o fornecedor da reparacdo de eventuais perdas e danos que seus atos venham
acarretar a Prefeitura Municipal de Claro dos Pogdes.

16.10. A aplicagdo de uma penalidade ndo exclui a das demais, quando cabiveis.

17. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE:

17.1 Apds a homologacdo da licitacdo, em sendo realizada a contratacdo, serd firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

17.2. O adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacado,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancdes previstas neste Edital.

17.2.1. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administracdo poderd encaminha-lo para
assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR)
ou meio eletrbénico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 03 (trés) dias, a contar da data de seu
recebimento.
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17.2.2. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracdo

17.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

17.3.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali estabelecida as
disposicées da Lei n? 14.133/2021;

17.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

17.3.3. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdao sdo aquelas previstas no artigo 137 da Lei n2
14.133/2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 138 e 139 da mesma Lei.
17.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

17.5. Previamente a contratacdo a Administracdo realizard consultas para identificar possivel suspensdo
temporaria de participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucado
Normativa n2 03/2018.

17.6. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacdo das condicdes de habilitacdo consignadas
neste Edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

17.6.1. Na hipodtese de irregularidade, o contratado deverd regularizar a sua situagdo perante o cadastro
no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e anexos.
17.7. Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢cdes de habilitacdo consignadas no
edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a Administracdo, sem prejuizo da
aplicacdo das sangbes das demais cominagles legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro
licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a comprovacdo dos requisitos para habilitacao,
analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociagdo, assinar o contrato
ou a ata de registro de precos.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS:
18.1. Quaisquer INFORMACOES, ESCLARECIMENTOS OU DUVIDAS de ordem técnica, bem como aquelas
decorrentes de interpretacao do edital, deverdo ser solicitadas por escrito nos termos do art. 12, inciso |
da Lei Federal n® 14.133/2021:

a) Pore-mail: licitacoes@clarodospocoes.mg.gov.br, ou,

b) Na sede administrava do Municipio sito: Prefeitura Municipal de Claro dos Pogdes,
Departamento de LicitagBes e Contratos, Rua Naltair dos Santos, N2 56, Centro - CEP 39.380-
000 ou pelo telefone Fone: (38) 3237 -1157, de segunda a sexta-feira, no horario das 8:00 as
11:00 horas e das 13:00 as 17:00 horas, em até 3 (trés) dias Uteis antes da data de abertura
do certame, nos termos do art. Art. 164, Lei 14.133/2021.

18.2. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre as interessadas, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a finalidade e
a seguranca da contratagao.

18.3. Uma vez iniciada a sessdo, ndo serdo admitidas a licitacdo participantes retardatarias, a ndo ser
como ouvinte.
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18.4. So tera direito a usar a palavra, rubricar a documentacdo e as propostas, apresentar reclamacgées ou
recursos e assinar atas, as licitantes ou seus representantes credenciados, o Pregoeiro e equipe de apoio.
18.5. Ocorrendo decretacao de feriado ou qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo de ato do
certame na data marcada, a data constante deste edital serd transferida, automaticamente, para o
primeiro dia util ou de expediente normal subsequente ao ora fixado, se outra data ndo for designada
pelo Pregoeiro.

18.6. Para agilizagdo dos trabalhos, SOLICITA-SE QUE AS LICITANTES FACAM CONSTAR NA
DOCUMENTACAO O SEU ENDERECO, E-MAIL E OS NUMEROS DE TELEFONE.

18.7. A proponente que vier a ser contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes

contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, por conveniéncia da Administracao,
dentro do limite permitido pelo artigo 125, da Lei n2. 14.133/21, sobre o valor inicial contratado.
18.8. Apds a apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato

superveniente e aceito pela Pregoeiro.

18.9. E facultada o Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a promocdo de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

18.10. Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais, deverdo fazé-lo no
prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de Desclassificagdo/inabilitacdo;

18.11. As decisGes referentes a este procedimento licitatério e todos os demais procedimentos deste

Edital que visem assegurar o conhecimento dos atos pelos interessados, poderdo ser comunicados as
Licitantes por qualquer meio que comprove o recebimento, em especial o correio eletronico (e-mail)
enviado com pedido de confirmacdo de leitura, ou, ainda mediante publicacdo no Site Oficial do
Municipio.

18.12. As Licitantes deverdo acessar continuamente o Sitio Oficial do Municipio na aba “licitacGes”, para

manterem-se atualizadas sobre eventuais modificacOes e/ou informagdes adicionais ao presente Edital de
Licitacdo.

18.13. A Administracdo podera revogar ou anular a licitacdo a qualquer tempo, no todo ou em parte por
razGes de interesse publico, em despacho fundamentado, sem a obrigacdo de indenizar (art. 71 da Lei
Federal n2. 14.133/21).

18.14. O contrato poderd sofrer alteracdes, obedecidas as disposicdes contidas no artigo84 da Lei ne.
14.133/21 e alteracdes.

18.15. Os recursos orcamentarios, para fazer frente as futuras aquisicbes decorrentes da presente
licitacdo, serdo alocados quando da emissdo das Notas de Empenho, no exercicio de 2025, sendo a
rubrica de n€:

05.01.04.122.0002.2017-33903900 — Ficha 73

18.16. O Edital e a minuta do contrato foram feitos o controle prévio de legalidademediante analise
juridica, nos termos do artigo 53 da Lei Federal n2. 14.133/2021 e alteracgGes.

18.17. A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica se constatada
ma fé, acdo maliciosa e premeditada da CONTRATADA serd proposta sem prejuizo ao CONTRATANTE,
aplicacBes sucessivas das outras penalidades anteriormente descritas.

18.18. A licitacdo serd dividida em LOTES, conforme tabela constante do Termo de Referéncia,
facultando- se ao licitante a participacdo em quantos itens forem de seu interesse.

20.20 - Os envelopes de PROPOSTA das empresas inabilitadas permanecerdo fechados, em poder do
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Pregoeiro, por 60 (sessenta) dias a contar da sessdo de abertura. Apds este prazo os Licitantes terdo o
prazo de 10 (dez) dias corridos para retird-los no Departamento de Licitagdes. Decorrido este prazo, os
documentos que nao forem retirados serdo inutilizados.
20.21. A comissdo de licitacdo reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento
apresentado em cépia, sempre que houver duvida ou julgar necessario.
20.22. Apds a homologacdo do processo licitatorio, serdo disponibilizados no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), nos termos do art. 176 Lei 14.133/2021, se pertinente.
20.23. Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual deverd ser formalmente motivada nos
autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as situagdes previstas nosincisos | ao IX
do art. 1372 da Lei n2 14.133, de 1 de abril de 2021:
20.24. O valor registrado vigente poderd ser revisto, por solicitacdo formal do Signatdrio Detentor,
somente para que seja mantido o equilibrio econémico-financeiro.
20.25. O pedido devera ser enviado ao Gestor do Contrato, através do protocolo geral do Municipio no
horario de expediente.
20.26. A solicitacdo de revisdo de preco(s) deverd ser devidamente justificada e acompanhada de
documentos comprobatorios da sua necessidade, originais ou cdpias autenticadas, a qual serd analisada
pela Consultoria Juridica do Municipio nos termos do art. 53 da Lei Federal n? 14.133/2021.
20.27. Para a solicitacdo de revisdo de preco(s), o Signatdrio Detentor terd que apresentar planilha
atualizada da composicdo de precos do(s) produto(s), considerando todos os itens constantes na
proposta anterior apresentada, quando da apresentacdo da proposta.
20.28. A analise para deferimento total ou parcial ou ainda indeferimento da revisdo solicitada devera ser
instruida com justificativa e memdria dos respectivos calculos, para deliberacdo pela Assessoria Juridica e
pelo Gestor do Contrato, em aproximadamente 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da entrega da
documentacdo completa pelo Signatario Detentor.
20.29. Os documentos serdo produzidos por escrito, com data e local de sua realizacdo e assinatura dos
responsaveis nos termos do inciso | do art. 12 da Lei Federal n2 14.133/2021.
20.30. E permitida a identificacdo e assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio eletrénico,
mediante certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil)
nos termos do § 22 do art. 12 da Lei Federal n2 14.133/2021.
20.31. Pela elaboracdo da proposta, as licitantes ndo terdo direito a auferir qualquer vantagem,
remuneracdo ou indenizacdo
20.32. O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta do licitante vencedor, fardo parte
integrante do contrato, do contrato e/ou outro documento equivalente, independentemente de
transcricdo.
20.33. A SESSAO PUBLICA SERA REGISTRADA EM ATA E GRAVADA EM AUDIO E VIDEO, UTILIZANDO
MEIOS ELETRONICOS DE GRAVACAO NOS TERMOS DO ART. 17, § 22 E 52 DA LEI FEDERAL N@
14.133/2021.
20.34. Integram este instrumento convocatdério os seguintes anexos:

e ANEXO|-TERMO DE REFERENCIA (ESPECIFICACOES)

e ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS;

e ANEXO II-A— MODELO DE DECLARAGAO DE PROPOSTA ECONOMICA;

e ANEXO Ill — MODELO DE PROCURACAOQ;
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e ANEXO IV—-MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO;

e ANEXO V- MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AOS REQUISITOS DO EDITAL;

e ANEXO V|- MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS A HABILITACAO;

e ANEXO VIl— MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO ART. 72, XXXIIl DA CF/88;

e ANEXO VIl — MODELO DE DECLARACAO PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE;

e ANEXO IX—MINUTA DE CONTRATO.

e ANEXO X DECLARACAO DE AUSENCIA DE VINCULO

e ANEXO XI -DECLARACAO DE IDONEIDADE

ANEXO XIl — COMPROVANTE DE RECIBO DO EDITAL

20.35. Fica eleito o Foro da Comarca de Montes Claros - MG para dirimir quaisquer litigios oriundos da
licitacdo e do contrato dela decorrente, com expressa rendncia a outro qualquer, por mais privilegiado
gue seja.

Claro dos Po¢cbes/MG, 10 de abril de 2025

JOSE VANDERLEI /;ssinado de forma digital

or JOSE VANDERLEI

CARDOSQ:55625 CARDOSO:55625967687
967687 %a;lé)(;: 2025.04.10 13:18:58
José Vanderlei Cardoso

Prefeito Municipal
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PREGAO PRESENCIAL Ne. 007/2025
ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E PRAZO DO CONTRATO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos técnicos/profissionais de
apoio administrativo em geral em compras governamentais, de acordo com a NLLC, para atender as
necessidades do Municipio de Claro dos PocOes., conforme natureza, condicOes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Item Descricao/Especificacao Unid. Quant. Unit. Total

Contratacao de empresa especializada para
prestacao de servigcos técnicos/profissionais de
apoio administrativo em geral em compras
governamentais, de acordo com a NLLC,
compreendendo:

prestacdo de servicos de assessoria técnico
administrativa, visando dar suporte na area de
licitagbes e contratos administrativos da
Prefeitura de Claro dos PogOes, para efeito de
orientacao pessoal do agente de contratagao,
pregoeiro e comissao de contratacao: Elaborar
minutas de editais, nas modalidades de
licitagOes legalmente previstas, acompanhando
na abertura, andamento e conclusao dos
1 processos licitatdrios; Auxiliar na elaboracdao de | Servico 12 6.733,33 80.799,96
DFD, ETP, TR e Mapa de Risco. Orientar o
agente de contratacdo/pregoeiro quanto a
habilitacdgo e julgamento das propostas;
auxiliar na feitura das atas e demais
procedimentos; Auxiliar e orientar nos
processos de dispensa e inexigibilidade de
licitacdao; Prestar assessoria em todos os
assuntos referentes as licitacdes do Municipio,
conceituagdo de rotinas, formularios e
formalidades processuais.; Prestar assessoria
no lancamento e manutencao das licitacdes em
sistema proprio do Municipio. Adequar os
procedimentos licitatérios a nova Lei Federal
de LicitacOes n° 14.133/2021.

Capacitacdo técnica dos servidores publicos
municipais, promovendo o0 aprimoramento
continuo dos processos.

_— . . Hora 120 123,33 14.799,60
Capacitacao de servidores in loco a ser
ofertados nas seguintes areas: Compras,
Licitagdes e Controle Interno, quanto aos
procedimentos e rotinas em atendimento as
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normas vigentes da Lei 14.133/2021, Lei
123/2006 e Lei Complementar 147/2014. O
municipio estabelecera conforme demanda as
areas que receberdo a capacitacdo, as datas,
carga horaria bem como disponibilizarda o
espaco adequado e o0s equipamentos
necessarios para a sua realizacdo. O
treinamento sera realizado por area distinta.

Locacao de Software de gestao de contratos
com assinatura eletronica.

Gestao de contratos no formato CLM (Contract
Lifecycle Management), que em portugués
significa "Gestao do Ciclo de Vida dos
Contratos". Processo que envolve o
gerenciamento de contratos desde a sua
criacdao até o seu encerramento ou renovacao.

0 software devera centralizar 0
armazenamento de contratos, automatizar a
3 criacao e execugao de acordos contratuais, e | Servigo 12 740,00 8.880,00
facilitar o rastreamento de todas as
caracteristicas de um contrato.

O fluxo de contratos devera ocorrer em um s6
lugar sendo a PRE-ASSINATURA (criagao e
edigao de contratos); ASSINATURA (Assinatura
digital, eletrobnica e hibrida) e POS
ASSINATURA (Gest3o

de contratos, prazos, processos e financeiro).
Alarmes e notificagdes automaticas sobre
vencimentos de contratos

1.2. Os documentos auxiliares e os parametros utilizados para a obtencao dos pregos de referéncia,
nos termos do artigo 23 da Lei Federal 14.133/2021, constam da justificativa de pesquisa de
mercado.

1.3. O prazo de vigéncia do contrato é 12(doze) meses, prorrogavel na forma do artigo 107, da Lei
Federal 14.133/2021.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. Com fundamento na Lei n°® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacoes e Contratos Administrativos),
0 Municipio de Claro dos Pocdes reconhece a necessidade de aprimorar seus processos
administrativos relacionados a area de compras governamentais, compreendendo assessoria e
consultoria em licitagdes e gestao de contratos. Essa necessidade se faz especialmente relevante
diante do aumento da complexidade das contratacGes publicas e da importancia de garantir
eficiéncia, economicidade, e conformidade legal em todas as etapas do ciclo de compras.

2.2. Contexto e Necessidade
O setor de compras e licitagdes do Municipio desempenha um papel estratégico na gestao publica,
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sendo responsavel pela aquisicdo de bens e servigos essenciais ao funcionamento dos 6rgaos e
entidades municipais. No entanto, desafios como o volume crescente de demandas, mudancas
normativas constantes, e a exigéncia de procedimentos rigorosos de controle e transparéncia tém
demonstrado a necessidade de suporte técnico especializado.

2.3. Nesse sentido, a contratacdo de empresa especializada permitira:

. Apoio técnico na elaboracdo de documentos fundamentais, como o Documento de
Formalizacdo de Demanda (DFD), Termo de Referéncia (TR), e Editais, em conformidade com os
requisitos legais e normativos da NLLC;

. Assessoramento em todas as fases do processo licitatdrio, incluindo planejamento,
execucao, julgamento e homologacao;

J Consultoria estratégica na gestdo de contratos administrativos, assegurando a correta
execucao, fiscalizacao e avaliacao de desempenho contratual;

. Treinamento e capacitagao continuada dos servidores municipais, garantindo a
internalizacao do conhecimento técnico e a melhoria continua dos processos.

3. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

3.1. A presente contratagdo sera realizada com base nas disposicdes da Lei n® 14.133/2021, que
estabelece normas gerais de licitacdo e contratacdao para a administragdao publica, especialmente
nos artigos que tratam da elaboracdo do termo de referéncia, do estudo técnico preliminar e da
contratagao de servigos especializados.

3.2. do Critério de julgamento:

a) A escolha do critério de julgamento menor preco por lote para a contratacdo de empresa especializada
na prestacdo de servicos técnicos/profissionais de apoio administrativo em compras governamentais, em
conformidade com a Lei n°® 14.133/2021, baseia-se nos seguintes fundamentos:

b) Natureza do Objeto da Contratacao
Os servicos a serem contratados envolvem atividades técnicas e interdependentes, como:
o Assessoria na elaboracao de Documentos de Formalizacao de Demanda (DFD), Termos de
Referéncia (TR) e editais;
o Consultoria durante as etapas do processo licitatorio e na gestdo de contratos
administrativos;
» Capacitacao dos servidores municipais para aprimorar a conducao de processos de compras
governamentais.
« Fornecimento de software de gestao e assinatura de contratos.

Essas atividades exigem integracao metodoldgica e continuidade na execugao, o que torna
essencial que sejam realizadas por um Unico prestador, garantindo padronizacdo, eficiéncia e
alinhamento técnico ao longo de todo o contrato.

c) Beneficios do Critério Menor Preco por Lote

* Uniformidade e Consisténcia na Execucao dos Servicos.

A contratacao por lote evita a fragmentacao das atividades, assegurando que uma mesma empresa
conduza todas as fases do apoio administrativo, desde o planejamento até a gestao contratual, de
forma coordenada e padronizada.

* Reducao de Custos Operacionais e Administrativos.

A contratacdo de um uUnico prestador para todas as atividades reduz custos administrativos
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relacionados a gestdao e fiscalizacado de miultiplos contratos. Além disso, evita eventuais
incompatibilidades técnicas que poderiam surgir com a execucao por diferentes empresas.

* Aumento da Competitividade.

O agrupamento dos servicos em um unico lote aumenta a atratividade do objeto para empresas
especializadas que possuem a capacidade técnica de atender integralmente as demandas do
Municipio. Isso pode resultar em propostas mais vantajosas e na escolha de um fornecedor com
expertise comprovada.

3.3. Alinhamento com a Lei n° 14.133/2021
A Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos permite a utilizacdo do critério de menor prego
por lote, desde que o agrupamento das atividades esteja tecnicamente justificado. No presente
caso, a indivisibilidade pratica do objeto contratado e a necessidade de integracao entre as
atividades tornam o agrupamento indispensavel, conforme os principios da:

« Eficiéncia: Execucdao mais célere e eficaz;

« Economicidade: Reducao de custos administrativos e otimizacdo dos recursos publicos;

« Seguranca Juridica: Prevencdo de problemas oriundos da fragmentacao do objeto.

3.4. Conclusao

Diante da andlise apresentada, justifica-se a realizacao do pregdo com critério de menor preco
por lote, considerando a natureza integrada dos servicos, os beneficios econdmicos e operacionais,
e a garantia de uniformidade na execucdao contratual. Essa modalidade é a mais adequada para
atender as necessidades do Municipio de Claro dos Pogles, assegurando eficiéncia, economicidade
e conformidade com a Lei n® 14.133/2021.

3.5. As exigéncias de habilitacao juridica e de regularidade fiscal, social e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital. Os critérios de qualificacdo
economico-financeira a serem atendidos pelo fornecedorestao previstos no edital.

3.6. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdao: De acordocom o
art. 69, inc. XXIII, alinea ‘h’ da Lei Federal 14.133/2021.

4. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Para estar tecnicamente habilitado a empresa devera apresentar, obrigatoriamente, os
seguintes documentos relativos a Habilitacdo:

4.1.1. Habilitacao Juridica, em conformidade com o art. 66 da Lei 14.133/2021;

4.1.2. Qualificacao Técnico-Profissional e Técnico-Operacional, em conformidade com o art.
67 da Lei 14.133/2021;

4.1.2.1. A empresa devera comprovar:

« A empresa deve comprovar experiéncia minima de 2 (dois) anos na prestacao de servicos de
assessoria e consultoria em compras governamentais, licitacdes e gestao de contratos
administrativos, preferencialmente para 6rgaos da administracdo publica. A comprovagao se
dard mediante apresentacao de copias de contratos firmados ou notas fiscais emitidas. A
soma dos contratos e/ou notas fiscais deverao ser de no minimo 24 (vinte e quatro meses)
de prestacao de servicos.

« Apresentacdo de no minimo 2 (dois) atestados de capacidade técnica operacional e
profissional emitidos por contratantes anteriores, indicando a realizacao de servigos similares
tanto da empresa bem como do profissional indicado como responsavel técnico da empresa.
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o A empresa devera possuir no minimo um responsavel técnico qualificado especializado em
licitacOes e contratos administrativos, com formagao académica em Direito ou Administracao,
Economia ou Ciéncias Contabeis ou areas correlatas, com experiéncia em compras publicas e
licitacbes. Para comprovacdao devera ser apresentado diploma ou carteira profissional do
responsavel técnico da empresa que executara os servicos.

« A licitante devera comprovar vinculo com o profissional, da seguinte forma: Comprovacao do
vinculo do profissional indicado pela empresa licitante, devera ser feita mediante cdpia da
Carteira Profissional ou Ficha de Registro de Empregado autenticada junto a DRT (Delegacia
Regional do Trabalho) ou Contrato de Trabalho, ou ainda, através de cépia do Estatuto ou
Contrato Social, no caso de sdcio ou diretor, ou também, mediante a apresentacao de
contrato de prestacao de servicos registrado em cartorio, no caso de profissional autdbnomo
(cf. Simula 25 do TCSP)4. (Inc. I do art.67 da Lei 14133/2021).

o Apresentar comprovante de capacitacao ou certificagdo do profissional indicado como
responsavel técnico da empresa, especifica em temas relacionados a Lei n® 14.133/2021. A
soma das capacitacdes devera ter carga horaria minima de 30 horas.

4.1.3. Habilitacoes Fiscal, Social e Trabalhista, em conformidade com o art. 68 da Lei
14.133/2021;
4.1.4. Habilitacdo Econémico-Financeira, em conformidade com o art. 69 da Lei 14.133/2021.

5. DA INVERSAO DE FASE

5.1. Conforme previsto na Lei n°® 14.133/2021, §1° do artigo 17, a Administracao Publica pode
optar pela inversao de fases no processo licitatdrio, abrindo primeiramente os envelopes de
habilitacdo e, em seguida, os de proposta de preco. Essa escolha deve estar devidamente
fundamentada em critérios técnicos e administrativos que visem garantir a eficiéncia e a seguranca
juridica do procedimento.

5.2. Complexidade do Objeto Contratado

A contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos técnicos/profissionais de apoio
administrativo em compras governamentais exige alto grau de capacitacao técnica e atendimento a
requisitos legais especificos. A correta execucgao das atividades, como a elaboracao de documentos,
consultoria técnica e capacitacdo de servidores, depende de empresas com ampla experiéncia,
conhecimento comprovado e estrutura organizacional adequada.

Abrir primeiramente os envelopes de habilitagao assegura que somente fornecedores tecnicamente
qualificados avancem para a etapa de avaliagao de prego, evitando que propostas de empresas sem
a devida capacidade técnica possam comprometer o contrato e os resultados esperados.

5.2. Mitigacao de Riscos
Ao priorizar a analise da habilitacdo, o processo licitatdrio reduz riscos relacionados a:

« Propostas inexequiveis: Empresas sem capacidade técnica comprovada podem apresentar
propostas com precos aparentemente vantajosos, mas inviaveis na pratica, resultando em
contratos descumpridos ou mal executados.

- Retrabalho administrativo: A inversao de fases evita a analise de propostas financeiras
de empresas que eventualmente seriam inabilitadas, reduzindo retrabalho e otimizando os
esforcos da equipe de contratacao.

5.3. Garantia de Competitividade e Legalidade
A inversao de fases preserva a competitividade do certame ao:
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« Garantir que os licitantes cumpram requisitos técnicos minimos antes de concorrerem com
base no critério de preco;

« Proteger o processo de eventuais questionamentos juridicos que possam ocorrer devido a
contratacdo de empresas que ndao atendam as exigéncias legais.

5.4. Alinhamento com os Principios da Administracao Publica
A adocdo da inversdo de fases de habilitacao e proposta de preco esta alinhada aos principios da:
« Eficiéncia: Reduz o tempo e os custos administrativos, ao evitar a analise de propostas
financeiras de empresas que seriam inabilitadas.
« Seguranca Juridica: Assegura que as empresas selecionadas atendam plenamente aos
requisitos técnicos e legais.
« Transparéncia: Demonstra a sociedade a preocupacdao com a qualidade e a regularidade do
processo licitatorio.

5.5. Conclusao

Dada a relevancia e a complexidade do objeto a ser contratado, justifica-se a inversao de fases para
a abertura inicial dos envelopes de habilitagdo, priorizando a analise da capacidade técnica e
juridica das empresas. Esse procedimento garante maior seguranca juridica, eficiéncia e qualidade
na execugao contratual, em conformidade com o artigo 17, §1° da Lei n° 14.133/2021.

6. ENTREGA E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

6.1. O prazo para a contratacao dos servicos serao de 12 (doze) meses, em conformidade com este
Termo de Referéncia e a Emissao da ORDEM DE SERVICO emitida pela Prefeitura Municipal.

6.2. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal de contrato, através da elaboracao de
relatdrio circunstanciado, em consonancia com as suas atribuicoes, contendo o registro, a analise e
a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato e demais documentos que julgarem
necessarios.

6.3. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicdes
legais em vigor.

6.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacOes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de até 3 (trés) dias uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacao das penalidades.

6.5. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execucao do contrato.

6.6. Os servicos deverdo ser prestados in loco de 1 a 2 vezes por semana com carga horaria de 8

horas cada visita, de acordo com a necessidade do Municipio e remotamente nos demais dias,
conforme demanda que surgir e necessidade do Municipio.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
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7.1. S3o obrigagdes da Contratante:

7.1.1. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

7.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens ou servicos recebidos
provisoriamente com as especificagoes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacao e
recebimento definitivo;

7.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

7.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos, observada a ordem cronoldgica para cada
fonte diferenciada de recursos, nos termos do artigo 141 da Lei Federal 14.133/2021;

7.1.6. O municipio estabelecera conforme demanda as areas que receberdo a capacitacdao, as
datas, carga horaria bem como disponibilizara o espaco adequado e os equipamentos necessarios
para a sua realizacdo. O treinamento sera realizado por area distinta.

7.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucdao do presente Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugao do objeto e, ainda:

8.1.1. Prestar os servigos do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constarao as indicacoes referentes ao servico prestado;

8.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

8.1.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em
razao da execucao do contrato;

8.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, @ suas expensas, no total ou em parte,
o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua
execucao ou de materiais nela empregados;

8.1.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecedea data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
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comprovacao;

8.1.6. Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicoes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao;

8.1.7. Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato;

8.1.8. Cumprir com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, além de atender as regras de acessibilidade
previstas na legislacao, conforme disposto no artigo 93 da Lei Federal 8.213/1991.

8.1.9. Ainda consiste nas obrigagdes da contratada:

a)

b)

9)
h)

),
k)

prestacdo de servigos de assessoria técnico administrativa, visando dar suporte na area de
licitagcbes e contratos administrativos da Prefeitura de Claro dos PocOes, para efeito de
orientacao pessoal do agente de contratagao, pregoeiro e comissao de contratacao;

Elaborar minutas de editais, nas modalidades de licitagbes legalmente previstas,
acompanhando na abertura, andamento e conclusao dos processos licitatorios;

Auxiliar na elaboracao de DFD, ETP, TR e Mapa de Risco;
Consultoria sobre Legislacao;

Orientar o agente de contratagdo/pregoeiro quanto a habilitagdo e julgamento das
propostas;

auxiliar na feitura das atas e demais procedimentos;
Auxiliar e orientar nos processos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo;

Prestar assessoria em todos os assuntos referentes as licitagcdes do Municipio, conceituacao
de rotinas, formularios e formalidades processuais;

Prestar assessoria no lancamento e manutencao das licitacdbes em sistema préprio do
Municipio;

Adequar os procedimentos licitatorios a nova Lei Federal de Licitacdes n°® 14.133/2021.

Capacitacdo técnica dos servidores publicos municipais, promovendo o aprimoramento
continuo dos processos. Capacitacdo de servidores in loco a ser ofertados nas seguintes
areas: Compras, Licitacoes e Controle Interno, quanto aos procedimentos e rotinas em
atendimento as normas vigentes da Lei 14.133/2021, Lei 123/2006 e Lei Complementar
147/2014;

Locacdo de Software de gestao de contratos com assinatura eletronica. Gestdo de contratos
no formato CLM (Contract Lifecycle Management), que em portugués significa "Gestdao do
Ciclo de Vida dos Contratos". Processo que envolve o gerenciamento de contratos desde a
sua criagdo até o seu encerramento ou renovacdao. O software devera centralizar o
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armazenamento de contratos, automatizar a criagao e execucao de acordos contratuais, e
facilitar o rastreamento de todas as caracteristicas de um contrato. O fluxo de contratos
devera ocorrer em um s6 lugar sendo a PRE-ASSINATURA (criagdo e edigdo de contratos);
ASSINATURA (Assinatura digital, eletrénica e hibrida) e POS ASSINATURA (Gestdo de
contratos, prazos, processos e financeiro). Alarmes e notificagdes automaticas sobre
vencimentos de contratos

m) O software devera possuir 3 bases, sendo:

. pré-assinatura, com as seguintes funcionalidades minimas:
* Editor em tempo real;
* Versionamento de documentos;
* Campos automatizados inteligentes;
* Sincronizagao com Google Drive;
* Registro de pessoas e empresas (para reutilizar);
* Geracao de documentos via API.

« Assinatura, com as seguintes funcionalidades minimas:
* Assinatura eletronica simples;
* Assinatura eletronica qualificada (com certificado digital e CPF);
* Rastreio de abertura;
* Envio via whatsapp;
* Envio via e mail;
* Ordem de assinantes;
* Reenvio automatico de solicitacdo de assinatura;
* Disparo de assinatura via API;

« Pos assinatura, com as seguintes funcionalidades minimas:
* Alertas de vencimento/renovacao;
* Busca de documentos por filtros;
* Gestdo de tarefas;
* Tags de classificacao de documentos;
* Grupos de documentos e pessoas;
* Lista de participantes;
* Documentos relacionados ou aditivos;
* Anexos em documentos;
* Langamentos financeiros;
* Exportagao de relatorios
* Registro de conversas internas;
* 3 niveis de controle de acesso;
* Campo especifico para inserir notificacdes e sancdes a contratada.

n) Tanto o sistema quanto o banco de dados deverao ser hospedados em servidor confiavel e
protegido. Garantir que todos os dados hospedados sejam criptografados com AES 256 e que
seja realizado backups diarios para garantir redundancia e protecao dos dados.

0) A software devera disponibilizar cadastro ou autenticacdo de 2 fatores via telefone ou e-mail
para que as contratadas possam assinar o contrato eletronicamente.
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9. DA SUBCONTRATACAO
9.1. N3o sera admitida a subcontratacao do objeto licitatorio.
10. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

10.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
na licitacdo original, sejam mantidas as demais clausulas e condicbes do contrato; ndo haja
prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

_11. DA PROVA DE CONCEITO
(APRESENTACAO DO SOFTWARE DE GESTAO DE CONTRATO)

11.1. Para examinar a aceitabilidade da proposta quanto a sua adequacdao ao objeto licitado
(SOFTWARE DE GESTAO E ASSINATURA DE CONTRATOS), especificado no termo de referéncia, a
licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar na etapa de lances e devidamente
habilitada, devera efetuar a demonstracdo do sistema de gestdo e assinatura de contratos (Prova
de Conceito), sob a sua exclusiva responsabilidade, a equipe responsavel indicada pela Contratante,
seguindo o roteiro e as condigdes estabelecidas nesse Termo de Referéncia Técnica — Aceitabilidade
das Ofertas das Licitantes e Prova de Conceito apresentacdo sera realizada em equipamentos da
prépria prefeitura, na sede administrativa da Prefeitura de Claro dos Pogdes onde estara instalado o
browser atualizado com acesso a internet e leitor de PDF.

11.2. O endereco eletronico de funcionamento do sistema devera ser fornecido pela empresa que
realizara toda a apresentacao do sistema ofertado a partir deste endereco.

11.3. As funcionalidades do sistema integrado deverao ser testadas utilizando o enderego de
protocolo HTTP, sem que seja realizado nenhum acesso remoto.

11.4. A andlise da aceitabilidade da proposta/prova de conceito sera realizada em sessao publica,
na sede da Prefeitura Municipal, na data e horario a serem previamente divulgadas pelo Pregoeiro,
observado o prazo de até 03 (trés) dias Uteis para a sua realizagdo, apds ser declarado vencedor do
certame e habilitado.

11.5. Caso o sistema integrado seja reprovado no que se refere as condicOes de aceitabilidade da
proposta/prova de conceito, o licitante sera automaticamente desclassificado. Neste caso o licitante
tera assegurado o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentar recurso, a contar da data de
publicacdo da referida decisdo. Em sequéncia, caso o recurso seja julgado improcedente, sera
chamada a segunda colocada e, assim sucessivamente, até que seja declarada a vencedora do
certame.

11.6. Quanto aos itens previstos no termo de referéncia, estes deverao ser inteiramente atendidos
no sistema, em sistema web, vedado a ferramenta de emulagdo, sob pena de desclassificacdo do
licitante.
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12. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

12.1. Nos termos do artigo 117 da Lei Federal 14.133/2021, sera designada representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens ou servicos, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao e determinando o que for necessario a regularizacao de
falhas ou defeitos observados.

12.2. A fiscalizacao de que trata este ITEM nao exclui nem reduz a responsabilidade daContratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes
técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o artigo 120 da Lei Federal
14.133/2021.

12.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competentepara as
providéncias cabiveis.

12.4. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos érgdaos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragao.

12.5. O fiscal designado ndo devera ter exercido a funcdo de Pregoeiro na licitagdo que tenha
antecedido o contrato, a fim de preservar a segregagao de fungbes (TCU, acérdao 1375/2015 -
Plenario e, TCU, acérdao 2146/2011, Segunda Camara).

12.6. A designagao do fiscal devera levar em conta potenciais conflitos de interesse, que possam
ameacar a qualidade da atividade a ser desenvolvida. (Acdérdao TCU 3083/2010 - Plenario).

12.7. A administracao nomeia a Sra. Silvya Cristina de Freitas como fiscal do contrato.
13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30(trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicado pelo contratado, sempre apds a realizagdo das entregas.

13.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao
contratante atestar a execucao do objeto do contrato.

13.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdao mencionada no artigo 68 da Lei Federal14.133/2021.

13.4. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situacao, ndo acarretando qualquer
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onus para a Contratante.

13.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

13.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada de forma on-line consulta aos sitios
eletronicos oficiais para verificar a manutencao das condicoes de habilitacdo exigidas no edital.

13.7. Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

13.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao devera
realizar consulta on-line mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais para identificar possivel
suspensao temporaria de participacao em licitacdo, no ambito do érgao ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

13.9. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizacgdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, paraque
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

13.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias arescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

13.11. Havendo a efetiva execucdao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gque se decida pela rescisao do contrato, caso a contratada nao regularize sua situacao de
habilitagao.

13.12. Sera rescindido o contrato em execucao com a contratada inadimplente, salvo por motivo
de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

13.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
13.14. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123/2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionadoa apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

14. DO REAJUSTE

14.1. Os precos contratados poderdo sofrer reajuste, aplicando-se o indice INPC, cuja data-base
esta vinculada a data do orcamento estimado, nos termos do art. 25, §7° da Lei n°® 14.133/2021.

14.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
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partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

14.3. No caso de atraso ou ndo divulgacao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela Ultima variacdao conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgada o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoéria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

14.4. Nas afericOes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

14.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacao entdao em vigor.

14.6. Na auséncia de previsdao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

14.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.
15. DA GARANTIA DE EXECUGCAO
15.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.
16. DAS SAN(}GES ADMINISTRATIVAS
16.1. Comete infracao administrativa nos termos da Lei Federal 14.133/2021, a Contratada que:
16.1.1. Der causa a inexecugao parcial ou total do contrato;
16.1.2. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

16.1.3. Ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

16.1.4. Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

16.1.5. Ensejar o retardamento da execucao ou entrega do objeto da licitacado sem motivo
justificado;

16.1.6. Apresentar declaracao ou documentacao falsa;

16.1.7. Fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
16.1.8. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
16.1.9. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

16.1.10. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.
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16.2. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

a) Adverténcia por escrito, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

b) Multa;

¢) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.3. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

16.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei Federal14.133/2021, e subsidiariamente a Lei n© 9.784, de 1999.

16.5. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdao deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Prefeitura Municipal, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for o caso, serao inscritos na Divida Ativa e cobrados judicialmente.

16.6. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 20 (vinte)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

16.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Prefeitura Municipal podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Cddigo Civil.

16.8. A autoridade competente, na aplicacao das sancoes, levard em consideracao a natureza ea
gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes
ou atenuantes e o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

16.9. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei Federal 12.846/2013, como ato lesivo a administragdo publica
nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a apuracao da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo deResponsabilizacao - PAR.

16.10. A apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei Federal 12.846/2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

16.11. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,com ou sem a participacao
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de agente publico.
16.12. As penalidades serao obrigatoriamente publicadas no Diario Oficial do Municipio
17. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

17.1 O custo estimado da contratacao é de R$ 104.479,56 (cento e quatro mil,
quatrocentos e setenta e nove reais e cinquenta e seis centavos)

18. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
18.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdao programadas em dotacdao orcamentaria
propria, prevista no orgamento da Lei Orcamentaria Anual deste ente, referente ao exercicio
financeiro de 2025, da Lei de Diretrizes Orcamentarias, Plano Plurianual e demais normativos
pertinentes, conforme classificacao abaixo:

05.01.04.122.0002.2017-33903900 - Ficha 73

Claro dos Pogbes/MG, 01 de abril de 2025.

Maria do Socorro Soares Lima
Secretaria Municipal de Administracao, Planejamento e Financas
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PREGAO PRESENCIAL Ne. 007/2025
ANEXO Il
PROPOSTA DE PRECOS

AO

MUNICIPIO DE CLARO DOS POCOES

AO SR. PREGOEIRO(A) E SUA EQUIPE DE APOIO
PREGAO PRESENCIAL N°. 007/2025

Prezados Senhores,

nas especificacdes e quantitativos abaixo:

NOME DA LICITANTE:
CNPJ:

ENDERECO:

TELEFONE:

NOME PARA CONTATO:
DADOS BANCARIOS:

LOTE 01

Valor Valor

[ P i :
tem roduto Unidade | Quant Unit. Total

Contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigos
técnicos/profissionais de apoio administrativo em geral em compras
governamentais, de acordo com a NLLC, compreendendo:

prestacdo de servigos de assessoria técnico administrativa, visando
dar suporte na area de licitagdes e contratos administrativos da
Prefeitura de Claro dos Po¢Ges, para efeito de orientagdo pessoal do
agente de contratagao, pregoeiro e comissao de contratacao: Elaborar
minutas de editais, nas modalidades de licitagdes legalmente
previstas, acompanhando na abertura, andamento e conclusdo dos

1 |processos licitatdrios; Auxiliar na elaboragdo de DFD, ETP, TR e Mapa Serv. 12
de Risco. Orientar o agente de contratacdo/pregoeiro quanto a
habilitacdo e julgamento das propostas; auxiliar na feitura das atas e
demais procedimentos; Auxiliar e orientar nos processos de dispensa e
inexigibilidade de licitacdo; Prestar assessoria em todos os assuntos
referentes as licitacdes do Municipio, conceituacdo de rotinas,
formularios e formalidades processuais.; Prestar assessoria no
lancamento e manutencdo das licitagdes em sistema préprio do
Municipio. Adequar os procedimentos licitatérios a nova Lei Federal
de Licitagdes n° 14.133/2021.

2 |Capacitacdo técnica dos servidores publicos municipais, promovendo Hora 120
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o aprimoramento continuo dos processos.

Capacitacdo de servidores in loco a ser ofertados nas seguintes areas:
Compras, Licitagcdes e Controle Interno, quanto aos procedimentos e
rotinas em atendimento as normas vigentes da Lei 14.133/2021, Lei
123/2006 e Lei Complementar 147/2014. O municipio estabelecera
conforme demanda as dreas que receberdo a capacitacao, as datas,
carga horaria bem como disponibilizara o espaco adequado e os
equipamentos necessarios para a sua realizacdo. O treinamento sera
realizado por area distinta.

Locagdo de Software de gestdao de contratos com assinatura
eletronica.

Gestdo de contratos no formato CLM (Contract Lifecycle
Management), que em portugués significa "Gestdo do Ciclo de Vida
dos Contratos". Processo que envolve o gerenciamento de contratos
desde a sua criagdo até o seu encerramento ou renovagao.

3 |0 software deverd centralizar o armazenamento de contratos, Servigo 12
automatizar a criacdo e execucao de acordos contratuais, e facilitar o
rastreamento de todas as caracteristicas de um contrato.

O fluxo de contratos devera ocorrer em um sé lugar sendo a PRE-
ASSINATURA (criacdo e edicdo de contratos); ASSINATURA (Assinatura
digital, eletronica e hibrida) e POS ASSINATURA (Gestdo

de contratos, prazos, processos e financeiro).

Alarmes e notificagGes automaticas sobre vencimentos de contratos

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: RS ....oovieiieiiennnen, (por extenso)

OBS: O PRECO UNITARIO E TOTAL DE CADA ITEM DEVERA SER EM ALGARISMOS E EXPRESSO EM REAIS,
COM ATE 2 (DUAS) CASAS DECIMAIS APOS A VIRGULA.

*De forma alguma havera arredondamento de valor, para mais ou para menos.

VALIDADE DA PROPOSTA: (conforme Edital)

CONDICOES DE PAGAMENTO: (conforme Edital)

PRAZO DE ENTREGA: (Conforme disposto no edital e Termo de Referéncia)

Os valores acima apresentados, por item/LOTE, nesta proposta sdo fixos e irreajustaveis, ja inclusos todos
os custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administracdo, servicos, encargos sociais,

trabalhistas, seguros, transporte, alimentacdo, hospedagem, lucros, dividendos e demais despesas
necessarias ao cumprimento integral do objeto da licitacdo Pregdo Presencial n2 007/2025.

DECLARAMOS ter pleno conhecimento do teor do Edital ref. Ao Pregdo Presencial 007/2025, que a
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empresa se responsabiliza principalmente pelos servicos licitados e pela prestagdo dos mesmos nos prazos,
condig¢bes e validade da proposta, estando a mesma ofertada em perfeita adequagcdo com o Edital e que
se responsabiliza em substituir de imediato, os servigos prestados em desacordo sem quaisquer 6nus

para a Administragdo Municipal.

Obs.: A empresa além destes termos poderd apresentar outras informacdes que julgue necessarias.

Local / UF, de de 2025.

Assinatura do representante legal da empresa
Nome completo e CPF

CARIMBO PADRONIZADO
DO CNPJ

Obs.: Esta proposta devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e assinada pelo(s)
seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s).
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PREGAO PRESENCIAL N2. 007/2025
ANEXO II-A
MODELO DECLARACAO DE PROPOSTA ECONOMICA

inscrita no CNPJ sob o n®
, COM SEAE N tooiiiiiiiie s , por intermédio do seu
, portador(a) do Documento de Identidade n2

representante legal 0(a) Sr(@) «cooccoevveeevieeiiiiiieeee
..................................... , Orgdo emissor ....ccccccceeeveevviiieeeeeeee. © do CPF N2

DECLARA para fins de participacdo no Pregdo Presencial N2 007/2025, que a proposta comercial
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, conforme disposto no

§ 12 art. 63 da Lei n? 14.133, de 1 de abril de 2021.

Assinatura do representante legal da empresa
Nome completo e CPF

CARIMBO PADRONIZADO
DO CNPJ

Obs.: Esta proposta devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e assinada pelo(s)
seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado.
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PREGAO PRESENCIAL N°. 007/2025
ANEXOII
MODELO DE PROCURAGAO

AO

MUNICIPIO DE CLARO DOS POCOES

AO SR. PREGOEIRO(A) E SUA EQUIPE DE APOIO
PREGAO PRESENCIAL N°. 007/2025

Por meio deste instrumento particular, @ EmMpresa .........cccoevveeeiiiieeeeennnn. (qualificacdo da
empresa), por intermédio do Sr.......ccccceiiiiiiiiiinann, (qualificacdo), nomeia e constitui seu bastante
procurador, O Sr......cooviiiiiiiieiiieeeeenn, (nome completo do outorgado, naturalidade, estado civil,
profissdo, carteira de identidade, CPF, endereco), outorgando |Ihe plenos poderes para praticar todos os
atos relativos a licitacdo na modalidade Pregdo Presencial N2 007/2025, notadamente, para formular
ofertas escritas e verbais, negociar precos, assinar documentos de habilitacdo, atas e instrumento de
compromisso, interpor recursos e renunciar ao direito de prop6-los, enfim todos e quaisquer atos

indispensaveis ao bom e fiel cumprimento do presente mandato.

Local / UF, de de 2025.

Assinatura do representante legal da empresa proponente
Nome completo (Firma reconhecida)

* Esta procuracdo ficard retida no processo.

Obs.: Este documento deverd ser preenchido em papel timbrado da empresa proponente e assinada

pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s), com firma
reconhecida do outorgante.
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PREGAO PRESENCIAL N°. 007/2025
ANEXO IV
MODELO CARTA DE CREDENCIAMENTO

AO

MUNICIPIO DE CLARO DOS POCOES

AO SR. PREGOEIRO(A) E SUA EQUIPE DE APOIO
PREGAO PRESENCIAL N°. 007/2025

A icitante. , inscrita no  CNPJ pelo ne
........................................... , com sede na AV./RUa........cccccevvveviieicicieciieeieennn.., através do presente
credencia 0(a@) Sr(@).ecoieeiiiiiiiieiie e , inscrito (a) na Cédula de Identidade n¢
................................................. e No CPF N2 i sieesieeeeeens, @ Participar  do

procedimento licitatdrio instaurado pela Prefeitura Municipal de Claro dos Po¢cbes/MG, na modalidade
Pregdo Presencial N2 007/2025, na qualidade de REPRESENTANTE, outorgando-lhe plenos poderes para
pronunciar-se em nome desta empresa, bem como formular proposta, ofertar lances verbais, negociar
precos, declarar a intencdo de recursos e praticar todos os demais atos inerentes ao certame.

Local / UF, de de 2025.

Assinatura do representante legal da empresa
Nome completo (Firma reconhecida)

Obs.: Este documento devera ser preenchido em papel timbrado da empresa proponente e assinada

pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s), com firma
reconhecida.
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PREGAO PRESENCIAL N°. 007/2025
ANEXOV
DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DO EDITAL
(ENTREGA FORA DOS ENVELOPES NA ABERTURA DA SESSAO)

AO

MUNICIPIO DE CLARO DOS POCOES

AO SR. PREGOEIRO(A) E SUA EQUIPE DE APOIO
PREGAO PRESENCIAL N°. 007/2025

Prezado Pregoeiro:

A EMPresSa vevvveeieeiiieeeeieee, estabelecida........cccooviiiiiiiii Inscrita no CNPJ
SOD 0 N2 , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr. (a)
............................................... , inscrito (a) no RG sob o n?2 ... e no CPF
N2 e, , DECLARA sob as penas da Lei Federal n? 14.133/21 e suas alteragdes, conhecer e

aceitar todas as condi¢Bes constantes do Edital do Pregdo Presencial n2 007/2025, bem como de seus
anexos, e que atende plenamente a todos os requisitos necessarios a participacdo e habilitacdo no
mesmo, ou seja, que ndo tem restricGes quanto as certiddes e demais documentos exigidos pelo Edital.

Local / UF, de de 2025.

Assinatura e Nome do representante legal da empresa proponente

Obs.: Esta declaracdo devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e assinada
pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s).
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PREGAO PRESENCIAL N°. 007/2025
ANEXOVI
MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS A HABILITAGCAO

AO

MUNICIPIO DE CLARO DOS POCOES

AO SR. PREGOEIRO(A) E SUA EQUIPE DE APOIO
PREGAO PRESENCIAL N°. 007/2025

A EMPresa ..oooocveeeeeveeeeeiieee e estabelecida......ccccoeiieiiiiiiiiiic, inscrita no CNPJ
SOD O N2 , declara, sob as penas da Lei, que:

a) até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente processo
licitatorio, bem como, esta ciente da obrigatoriedade de declarar, em havendo, ocorréncias posteriores
gue o inabilite para participar de certames licitatérios;

b) esta empresa se submete inteiramente a todas as condicGes estabelecidas neste Edital;

c) esta empresa ndo se encontra declarada inidonea para licitar ou contratar com dérgdos da
Administracdo Publica, Federal, Estadual, Municipal e do Distrito Federal;

d) esta empresa assume inteiramente a responsabilidade pela veracidade dos documentos e das
informacdes apresentadas.

Por ser expressao de verdade, firmamos o presente.

Local / UF de de 2025.

Assinatura e Nome do representante legal da empresa.

Obs.: Esta declaracdo devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e assinada
pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s).
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PREGAO PRESENCIAL N°. 007/2025
ANEXOVI
MODELO REFERENCIAL DE DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO DO ART. 72, XXXIII DA CF/88

AO

MUNICIPIO DE CLARO DOS POCOES

AO SR. PREGOEIRO(A) E SUA EQUIPE DE APOIO
PREGAO PRESENCIAL N°. 007/2025

A E€MPresSa covvvveeeeiieeeeiieee e estabelecida........cccooviieiiiii, inscrita no CNPJ
SOD 0 N2, , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr. (a)
............................................... , inscrito (a) no RG sob o n?2 ... e no CPF
N2 e, , DECLARA, para os fins do disposto no inciso XXXIIl do Artigo 72 da Constitui¢ao

Federal de 1988 e do Decreto n.2 4.358, de 05 de setembro de 2002, c¢/c o Art. 68, inciso VI, da Lei
Federal n.2 14.133/21, acrescida pela Lei n.2 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ()

Observacdo: Em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima

Por ser expressdo da verdade, firmamos o presente.

Local / UF, de de 2025.

Assinatura e nome do representante legal da empresa.

Obs.: Esta declaracdo devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e assinada
pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s).
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PREGAO PRESENCIAL N°. 007/2025
ANEXOVII
(ENTREGA FORA DOS ENVELOPES NA ABERTURA DA SESSAO)
MODELO REFERENCIAL DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MEI/ME/EPP

AO

MUNICIPIO DE CLARO DOS POCOES

AO SR. PREGOEIRO(A) E SUA EQUIPE DE APOIO
PREGAO PRESENCIAL N°. 007/2025

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n@

, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a.) ,
portador(a) da Carteira de Identidade n? , do CPF n? , DECLARA, para
fins do disposto no edital supracitado, sob as san¢cdes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que

esta empresa, na presente data, é considerada:

( ) MICROEMPRESA, conforme inciso | do art. 3.2 da Lei Complementar n? 123, de 14/12/2006.
() EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso Il do art. 3.2 da Lei Complementar n2. 123, de
14/12/2006.

( ) MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, conforme art. 12 do Decreto n2 8.538/2015.

DECLARA também que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda ndo celebrou contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte, art. 42 Lei 14,133/2021.

Afirma ainda que quer participar da referida licitacdo com tratamento diferenciado, conforme previsto na
Lei Complementar 123/2006 e que a empresa esta excluida das vedacbes constantes do § 42 do art. 3.2

da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

Local / UF, de de 2025.

[Identificacdo e assinatura do responsavel pela Pessoa Juridica]
[Carimbo do CNPJ]

Obs.: Esta declaracdo devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e assinada
pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s).
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PREGAO PRESENCIAL N°. 007/2025
ANEXOIX
MINUTA DO CONTRATO - CONTRATO N2 /2025

TERMO DE CONTRATO DE COMPRA N2........ /, QUE FAZEM ENTRE
SI #** ENTE PUBLICO LICITANTE E A EMPRESA ***

O MUNICIiPIO DE CLARO DOS POCOES, com sede na Rua Naltair dos Santos, n2. 56, Centro, na cidade de
Claro dos Pog¢Ges/MG, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n? 21.498.274/0001-22, neste ato representado

PREFEITO CONSTITUCIONAL, JOSE VANDERLEI CARDOSO, portador do RG n@. e do CPF
ne, , doravante denominada CONTRATANTE, e 0(a) .....cccceeevrrrrrrvrernnenn. inscrito(a) no
(O N Lo A\ LYo Y o T N 1 LR PPRTRRRR ,
sediado(a) Na .ccccveeeeeieii, , M e doravante designada CONTRATADA, neste
ato

representada pelo(a) Sr.(a) ........ceeennens , portador(a) da Carteira de Identidade n9....., expedida pela (o)
.................. ,eCPFnNn2.............,tendo em vista 0 que consta no Processo N2 ...........c.ccceeeeeeeenn. €
em observancia as disposi¢cdes da Lei n? 14.133/2021, da Lei n2 123/2006 e Decreto Municipal n?
006/2024, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n? .......... /20...., ,

mediante as cldusulas e condi¢des a seguir enunciadas.

. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO.

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato é a contratacdo de ***, conforme especificacOes e
guantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no predmbulo e a proposta
vencedora,independentemente de transcricdo.

1.3. Discriminacdo do objeto:

EMPRESA:

CNPJ:

ENDERECO:

REPRESENTANTE:

E-MAIL: TEL.: ()

. VALOR VALOR
ITENS DESCRICA QUANT. UNID. UNITARI TOTAL

o o)

VALOR TOTAL:

. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA.

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Termo de Referéncia, ou seja, 12
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(doze) meses, com inicio na datade / / e encerramento em / /,
prorrogavel na forma do art. 107 da Lei n214.133/2021.

. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO.
3.1. Ovalordo presente Termo de Contrato é de RS ............ (..... ).

3.2, No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, transporte, alimentacdo, hospedagem, seguro e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA.

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
propria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2025, na classificagdo abaixo:

. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO E CRITERIOS DE ATUALIZACAO MONETARIA.

5.1. O prazo para pagamento e demais condi¢des a ele referentes encontram-se no Termo de
Referéncia.

5.2 Em caso de atraso de pagamento, motivado pela Administracao Publica, o valor a ser pago sera

atualizadofinanceiramente desse a data prevista para o pagamento até a data do efetivo pagamento,
tendo como base o indice INPC do més anterior ao pagamento da parcela.

. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE.

6.1.  As regras acerca do reajuste do valor contratual s3o as estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

6.2.  Os precgos contratados poderdo sofrer reajuste, aplicando-se o indice INPC, cuja data-base esta
vinculada a data do orgamento estimado, nos termos do art. 25, §72 da Lei n2 14.133/2021.

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

. CLAUSULA SETIMA — REPACTUACAO E REEQUILIBRIO

7.1. O prazo para resposta ao pedido do Contratado de repactuacdo de precos serd de 1 (um) més.

7.2. O prazo para resposta ao pedido do Contratado de restabelecimento do equilibrio econémico-
financeirodo contrato de precos serd de 20 (vinte) dias Uteis.

. CLAUSULA OITAVA - GARANTIA DE EXECUGAO/OBJETO.

8.1.  Agarantia de execucdo/objeto sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
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9. CLAUSULA NONA - ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO.

9.1. As condigbes de entrega e recebimento do objeto s3ao aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexoao Edital.

10.CLAUSULA DECIMA - FISCALIZACAO.

10.1. A fiscalizacdo da execucdo do objeto sera efetuada por Comissdo/Representante designado
pelaCONTRATANTE, na forma estabelecida no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

11.CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA.

11.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA s3do aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexodo Edital.

12.CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — SANGCOES ADMINISTRATIVAS.

12.1. As sancgOes referentes a execucdao do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia,
anexo dokEdital.

13.CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — EXTINCAO.

13.1. O PRESENTE TERMO DE CONTRATO PODERA SER EXTINTO:
13.1.1. Por ato unilateral e escrito da Administragao, nas situagdes previstas no inciso | do art.
138 da Lein? 14.133/2021, e com as consequéncias indicadas no art. 139 da mesma Lei, sem prejuizo
da aplicacdo das sanc¢des previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

13.1.2. Amigavelmente, nos termos do art. 138, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021.
13.2. A extingdo contratual devera ser formalmente motivada nos autos de processo administrativo
asseguradoa CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa, verificada a ocorréncia de um dos motivos

previstos no art. 137da Lei n® 14.133/2021.

13.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdao administrativa
prevista no art. 115 da Lei n? 14.133/2021.

13.4. O TERMO DE RESCISAO SERA PRECEDIDO DE RELATORIO INDICATIVO DOS SEGUINTES
ASPECTOS, CONFORME O CASO:

13.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.4.3. Indenizagdes e multas.

14.CLAUSULA DECIMA QUARTA - VEDACOES.
14.1. EVEDADO A CONTRATADA:

14.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagao financeira;
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14.1.2. Interromper a execug¢dao contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

15.CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES.
15.1. Eventuais alterag¢Ges contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 124 da Lei n2 14.133/2021.

15.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS.

16.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n?
14.133/2021 e demais normas de licitagGes e contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as
normas e principios gerais dos contratos.

17.CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO.

17.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacdao deste instrumento, por extrato, no Diario
Oficial,de acordo com o previsto na Lei n? 14.133/2021.

18.CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO.

18.1. E eleito o Foro da Comarca de Montes Claros para dirimir os litigios que decorrerem da execuc¢io
deste Termode Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §12 da Lei
n? 14.133/2021.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de igual
teor,que, depois de lido e achado em ordem, foi assinado pelos contraentes.

........ y eeeeeens DE i . DE 20%%%,

Responsavel legal da
CONTRATANTE

Responsavel legal da
CONTRATADA

Testemunha 01:

Testemunha 02:
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PREGAO PRESENCIAL N°. 007/2025
ANEXO X
MODELO DE DECLARACAO DE AUSENCIA DE VINCULO

A empresa , inscrita no CNPJ (M.F.) sob o n?

, sediada a Rua/Avenida ne . Setor/Bairro

, na cidade de Estado de , heste ato representado

pelo seu sécio/procurador o Senhor , hacionalidade, estado civil, residente e domiciliado na
, portador da Carteira de Identidade n°® e CPF n°® , DECLARA, sob as penas

da Lei, que seus sdcios, ndo possuem em qualquer vinculo nos termos do art. 14 da Lei 14.133/2021 com
A PREFEITURA MUNICIPAL DE

Local / UF, de de 2025.

[Identificacdo e assinatura do responsavel pela Pessoa Juridica]
[Carimbo do CNPJ]

Obs.: Esta declaracdo devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e assinada
pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s).
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PREGAO PRESENCIAL N°. 007/2025
ANEXO XI
DECLARACAO DE IDONEIDADE
MODELO (PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

A Empresa [XXXXXXXXXXXXX], inscrita no CNPJ sob o n2 [XX.XXX.007/2025-XX], com sede na
XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX], por intermédio do seu representante legal o(a) Sr(a)
[XXXXXXXXXXXXXX], portador(a) do Documento de Identidade n2 [XXXXXXXXXXXXXXX], orgdo emissor
[XXXXXXX] e do CPF n2 [XXXXXXXXXXXXXXX], DECLARA para fins de participacdo no Pregdo Presencial N2
/202, ndo ter recebido do Municipio de , ou de qualquer outra entidade da
Administracdo direta ou indireta em ambito Federal, Estadual e Municipal, SUSPENSAO TEMPORARIA de
participacdo em licitacdo e ou impedimento de contratar com a Administracdo Publica, assim como ndo
ter recebido DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administracdo Federal,

Estadual e Municipal.

Local / UF, de de 2025.

[Identificacdo e assinatura do responsavel pela Pessoa Juridica]
[Carimbo do CNPJ]

Obs.: Esta declaracdo devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e assinada
pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s).
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PREGAO PRESENCIAL N°. 007/2025
ANEXOXII
COMPROVANTE DE RECIBO DO EDITAL

PROCESSO N2 018/2025

EDITAL PREGAO PRESENCIAL N° 007/2025

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL — SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO POR LOTE

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos/profissionais de
apoio administrativo em geral em compras governamentais, de acordo com a NLLC, para atender as
necessidades do Municipio de Claro dos Po¢des.

Senhor Licitante,

Solicitamos a V.S.2 a fineza de preencher o recibo do edital (modelo abaixo), remetendo-o a Sala
de Licitagdes, por meio do e-mail: licitacoes@clarodospocoes.mg.gov.br, caso ndo tenha retirado o

mesmo junto a Comissdo de Licitagdes.
A ndo remessa do recibo exime a Administracado e o(a) Pregoeiro(a) da comunicacdo de eventuais
retificacBes ocorridas no instrumento convocatério, bem como de quaisquer informacdes adicionais.

Nome da Empresa:

CNPJ

Endereco: n° Bairro:
Cidade: Estado: Telefone: ()

E-mail:

Pessoa para contato:

Obtivemos, através do site: www.clarodospocoes.mg.gov.bR/licitacoes ou de qualquer outra

fonte, cépia do instrumento convocatdrio acima identificado.

Data: / /

Assinatura do Responsavel
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