PREFEITURA MUNICIPAL DE CLARO DOS POC()ES/MG
Rua Naltair dos Santos, 56, Centro, Claro dos Po¢des - MG / CEP: 39380-000
Fone: (38) 3237 -1157
CNPJ: 21.498.274/0001-22
gabinete@clarodospocoes.mg.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N2 005/2025

DISPENSA DE LICITACAO N2004/2025

PREFEITURA MUNICIPAL DE CLARO DOS POCOES

SECRETARIA Secretaria Municipal de Assisténcia Social
DEPARTAMENTO OU .. ~ A .

SETOR Administracdo da Assisténcia Social

NOME E CARGO DO . - -
RESPONSAVEL PELA f:nlinteAi}lall_lt()Ss Bialibosa - Secretaria Municipal de
DEMANDA ssisténcia Socia

Objeto: Prestacdo de servicos técnicos especializados de capacitagcdo continuada do SUAS
as equipes de unidades socioassistenciais, e assessoria e consultoria destinada aos
profissionais da Secretaria Municipal de Assisténcia Social do Municipio de Claro dos
Pog¢oes/MG.

1)  ESPECIFICACOES E QUANTIDADES:

ITEM

PRODUTO

QUANT.

UNID.

VALOR MEDIO
UNIT.

01

PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE CAPACITACAO
CONTINUADA DO SUAS AS EQUIPES DE
UNIDADES SOCIOASSISTENCIAIS, E
ASSESSORIA E CONSULTORIA
DESTINADA AOS PROFISSIONAIS DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL DE CLARO DOS
POCOES-MG NAS AREAS DE GESTAO
FINANCEIRA E ORCAMENTARIA DO
SUAS, REGULACAO DO SUAS,
VIGILANCIA SOCIOASSISTENCIAL,
GESTAO DO TRABALHO, CONTRATO
SOCIAL DO SUAS, CADASTRO UNICO E
PROGRAMA BOLSA FAMI]LIA.

06

Serv.
meés

R$ 3.631,10

0 valor médio global estimado para essa contratacio é de R$ 21.786,60 (vinte e um mil,

setecentos e oitenta e seis reais e sessenta centavos).
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2) JUSTIFICATIVA:

Justificativa da Contratacao

A Secretaria Municipal de Assisténcia Social de Claro dos Po¢des-MG é responsavel pela
execucdo das politicas publicas socioassistenciais, em conformidade com o Sistema Unico
de Assisténcia Social (SUAS). No entanto, foram identificados desafios significativos que
comprometem a eficiéncia e eficacia dessas politicas, incluindo:

. Defasagem Técnica das Equipes: As equipes das unidades socioassistenciais
apresentam lacunas de conhecimento técnico nas areas de gestdo financeira e
or¢amentaria, regulacdo do SUAS, vigilancia socioassistencial, gestdo do trabalho e
operacionaliza¢do de programas como o Cadastro Unico e o Programa Bolsa Familia.

. Gestdo Financeira e Or¢camentaria Ineficiente: Dificuldades no planejamento,
execucdo e monitoramento dos recursos, resultando em risco de inconsisténcias e
subutilizacdo dos recursos publicos.

. Desafios na Conformidade Legal: A constante evolucao das normativas do SUAS
exige atualizacdo e adequacdo continua das praticas de gestdo e operacao.
. Impactos nos Servigos a Populacdo: A auséncia de capacitagdo continuada e

suporte técnico especializado compromete a qualidade dos servicos prestados a
populagao em situagao de vulnerabilidade social.

Diante desse cendrio, torna-se essencial a contratacdo de servicos técnicos
especializados para capacitar as equipes, oferecer suporte técnico e garantir o
alinhamento das ac¢des as diretrizes do SUAS. Essa iniciativa busca atender aos principios
de eficiéncia, eficacia e economicidade estabelecidos pela Lei n® 14.133/2021, além de
promover o fortalecimento institucional da Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

2.2. Objetivo da Contratacao

O objetivo da presente contratacdo é garantir a prestacdo de servicos técnicos
especializados de capacitacio continuada, assessoria e consultoria técnica
destinados as equipes das unidades socioassistenciais e aos profissionais da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social de Claro dos Po¢oes-MG. Os servicos visam:

1. Capacitacao Continuada das Equipes:

o Promover a atualizagdo e o aperfeicoamento técnico nas areas de gestao financeira
e orcamentdaria, vigilancia socioassistencial, gestdao do trabalho, regulacdo do SUAS,
Cadastro Unico e Programa Bolsa Familia.

o Fornecer contetidos tedricos e praticos adaptados as necessidades do municipio,
com metodologia personalizada.

2.  Fortalecimento da Gestao Socioassistencial:

o Melhorar o planejamento, execu¢do e monitoramento das ag¢des e recursos
vinculados ao SUAS.
o Implementar estratégias para otimizar a gestdo financeira e orgamentaria e

assegurar o cumprimento das normativas legais.

3.  Apoio Técnico Especializado:

o Oferecer consultoria continua para a solucdo de questdes estratégicas e
operacionais relacionadas ao SUAS.

o Elaborar diagnoésticos, relatérios e planos de acdo que promovam a eficiéncia e a
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sustentabilidade das politicas publicas.

4.  Melhoria da Qualidade dos Servicos Prestados:

o Ampliar a capacidade técnica e operacional das equipes, garantindo um
atendimento mais agil, humanizado e eficiente a populagao vulneravel.

o Aumentar a abrangéncia dos programas sociais, com impacto direto na redugdo
das desigualdades no municipio.

5. Cumprimento das Normativas e Diretrizes do SUAS:

o Assegurar a conformidade com as normativas federais, estaduais e municipais,
reduzindo riscos de penalidades administrativas e financeiras.

A contratagdo proposta justifica-se pela necessidade de superar os desafios técnicos e
operacionais enfrentados pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, garantindo a
melhoria continua da gestdo publica e dos servicos prestados. Com a execucdo dos
servicos técnicos especializados, o municipio podera atender de forma mais eficiente as
demandas da populagdo em situacdo de vulnerabilidade social, promovendo o
desenvolvimento social e institucional de Claro dos Po¢des-MG.

3) DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

3.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto e, ainda:

3.1.1. Prestar os servi¢cos do objeto em perfeitas condi¢oes, conforme especificagoes, prazo
e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes ao servico prestado;

3.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12,13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990);

3.1.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
em razao da execu¢ao do contrato;

3.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
de sua execucdo ou de materiais nela empregados;

3.1.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecedea data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,

com a devida comprovagao;

3.1.6. Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condig¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

3.1.7. Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato;

3.1.8. Cumprir com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, além de atender as regras de
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acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no artigo 93 da Lei Federal
8.213/1991.

3.1.9. Ainda consiste nas obriga¢des da contratada:

a) Executar os servigos técnicos especializados de capacitacdo continuada, assessoria e
consultoria em conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e no
contrato firmado;

b) Garantir que todos os servicos sejam realizados em conformidade com as diretrizes do
Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS) e com as legislacdes vigentes aplicaveis,
incluindo a Lei n® 14.133/2021;

c) Apresentar todos os produtos, relatérios e documentos técnicos previstos no contrato,
com observancia rigorosa dos prazos e requisitos de qualidade estabelecidos;

d) Elaborar e ministrar treinamentos técnicos para as equipes das unidades
socioassistenciais e profissionais da Secretaria Municipal de Assisténcia Social

e) Fornecer materiais didaticos impressos ou digitais, conforme necessario, para os
participantes dos treinamentos;

f)  Prestar suporte técnico continuo para a Secretaria Municipal de Assisténcia Social,
incluindo Diagndsticos técnicos e andlises situacionais, Planejamento estratégico e
operacional para a gestdo dos recursos do SUAS, Orientacdo na adequagdo e cumprimento
das normativas legais e na prestacdo de contas, Propostas de solu¢des para os desafios
especificos identificados;

g) Desenvolver uma metodologia de trabalho adaptada as necessidades do municipio,
considerando a realidade socioecon6mica e operacional de Claro dos Po¢des-MG;

h) Participar de reunides periddicas com a Secretaria Municipal de Assisténcia Social
para acompanhamento do progresso das atividades e avaliacao dos resultados;

i) Garantir a alocagcdo de profissionais qualificados, com formacdo e experiéncia
compativeis com as areas de atuagdo previstas no objeto do contrato;

j)  Substituir qualquer profissional designado, caso solicitado pela contratante, por outro
com qualificacdo equivalente ou superior, sem prejuizo na continuidade dos servigos;

k) Manter a equipe técnica atualizada com relacao as diretrizes e normativas do SUAS
durante a vigéncia do contrato;

1)  Seguir rigorosamente os cronogramas de atividades e entregas estabelecidos no
contrato, informando previamente a contratante qualquer necessidade de ajuste;

m) Apresentar relatorios técnicos periddicos e finais, contendo a descricdo detalhada das
atividades realizadas, resultados obtidos e eventuais recomendacdes;

n) Assegurar que todos os servigos, produtos e documentos entregues atendam aos
padrdes de qualidade exigidos pela contratante;

o) Manter sigilo sobre todas as informagdes obtidas em razdo do contrato, nao as
divulgando ou utilizando para fins distintos dos previstos no objeto;

p) Responder por quaisquer danos causados a contratante ou a terceiros em decorréncia
de acdes ou omissdes na execucao dos servigos contratados;

q) Manter a contratante informada sobre o andamento das atividades e sobre qualquer
situacdo que possa impactar a execucao do contrato

r) Manter regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria durante toda a vigéncia do
contrato, apresentando os comprovantes sempre que solicitado;

s) Disponibilizar todos os documentos e informa¢des necessarias para auditorias ou
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fiscalizacOes realizadas pela contratante ou por 6rgaos de controle.

Essas obrigacdes visam assegurar que a contratada desempenhe suas fun¢des com
exceléncia, alinhada as necessidades da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e aos
requisitos legais, garantindo a entrega de servicos de alta qualidade e resultados efetivos
para a gestao socioassistencial do municipio.

4) DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

4.1) Efetuar o pagamento, de acordo com as condi¢des e prazos estabelecidos;

4.2) Promover, através do Gestor do Contrato, o acompanhamento e a fiscalizagcdo do
contrato, comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas
por parte da administracao;

4.3) Proporcionar a CONTRATADA as facilidades necessarias, a fim de que possa
desempenhar normalmente o objeto do contrato;

4.4) Notificar, por escrito, a CONTRATADA sobre toda e qualquer irregularidade
constatada na execug¢do do contrato;

4.5) Aplicar a Contratada as sang¢des administrativas regulamentares contratuais
cabiveis;

4.6) Notificar a Contratada, por escrito, a ocorréncia de eventuais falhas ou

imperfeicoes na execugdo dos servicgos, fixando prazo para sua corre¢ao;

5) DO LOCAL, PRAZO E CONDICOES DE EXECUCAO:

5.1) Os servicos serdo prestados de forma on-line com carga horaria de 8h (oito
horas)/més e de forma presencial, na sede do Municipio de Claro dos Pogdes ou na sede
da empresa, com carga horaria de 16h (dezesseis horas) presencial, em 6 (seis) meses,
distribuidas conforme a necessidade do Municipio.

5.2) O contrato tera vigéncia de 06 (seis) meses, iniciando na data da sua assinatura.

6) DA DOCUMENTACAO:

6.1) Para estar tecnicamente habilitado a empresa devera apresentar, obrigatoriamente,

os seguintes documentos relativos a Habilitacao:
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Habilitacao Juridica:

a) cédula de identidade (RG) ou documento equivalente dos sdcios da
empresa, que, por for¢ca de lei, tenha validade para fins de
identificacao em todo o territdorio nacional;

b)No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de
seus administradores.

c) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ)

ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso

Habilitacoes fiscal, social e trabalhista:

d) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

f) declaracio de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

g) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa ou positiva

com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao
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das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de
maio de 1943.

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que

j)

pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos
na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certidao
Negativa conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela

Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada.

k) Certidao Negativa de faléncia, de concordata, de recuperac¢ao

1)

judicial ou extrajudicial (Lei n? 11.101/2005), expedida pelo
distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 30 (trinta) dias,
ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria

Certidao.

Habilitagdes técnica:
A empresa deve comprovar experiéncia minima de 2 (dois) anos na
prestacao de servicos similares ao objeto licitado, preferencialmente

para orgaos da administracao publica.

m) Apresentacio de no minimo 2 (dois) atestados de capacidade

técnica emitidos por contratantes anteriores, indicando a realizacao

de servicgos similares.

n) Disponibilidade de equipe técnica qualificada, composta por

profissionais especializados co formac¢ao em servico social.

e A licitante devera comprovar vinculo com o profissional, da
seguinte forma:

Comprovacdo do vinculo do profissional indicado pela empresa

licitante, devera ser feita mediante copia da Carteira Profissional,
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Ficha de Registro de Empregado autenticada junto a DRT (Delegacia
Regional do Trabalho) ou Contrato de Trabalho, ou ainda, através de
copia do Estatuto ou Contrato Social, no caso de s6cio ou diretor, ou
também, mediante a apresentacao de contrato de prestacio de
servicos registrado em cartorio, no caso de profissional autonomo

(cf. Simula 25 do TCSP)4. (Inc. I do art.67 da Lei 14133/2021)

7)  DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

7.1) Os pagamentos serdo efetuados, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta
corrente, cujo nimero e agéncia deverdo ser informados pelo adjudicatario até aassinatura do

contrato;

7.2) O pagamento sera realizado mediante apresentacdo da Nota Fiscal no Setor
competente da Prefeitura Municipal de Claro dos Pog¢des, situado na Rua Naltair dos
Santos, 56, Centro, Claro dos Pog¢des - MG / CEP: 39380-000, devidamente atestada pelos
servidores designados para atestado do servico;

7.3) A Prefeitura Municipal de Claro dos Pogdes reserva-se o direito de reter o
pagamento de faturas para satisfacdo de penalidades pecunidrias aplicadas ao
fornecedor e para ressarcir danos a terceiros;

7.4) Parareceber seus créditos a contratada devera comprovar as regularidades fiscal
e trabalhista que lhe foram exigidas quando da habilitacao;

7.5) O prazo de pagamento da Nota Fiscal sera de até 30 (trinta) dias a partir da data
final do periodo de adimplemento e mediante sua apresentacdo juntamente com o0s
demais documentos acima mencionados ao setor competente;

7.6) Em caso de devolucdo da Nota Fiscal/Fatura para correcdo, o prazo de
pagamento passard a fluir apdés a sua reapresentacdo. A Nota Fiscal/Fatura devera ser
emitida pela propria contratada, obrigatoriamente com o nimero de inscricdo no CNP]
apresentado nos documentos de habilitacdo e das propostas de pregos, bem como, da
Nota de Empenho, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outro CNPJ;

7.7) No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que ndao possua
agéncia da institui¢do financeira contratada pela Prefeitura Municipal ou caso verificada

pelo CONTRATANTE a impossibilidade de a CONTRATADA, em razdo de negativa
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expressa da instituicdo financeira contratada pela Prefeitura, abrir ou manter conta
corrente naquelainstituicdo financeira, o pagamento podera ser feito mediante crédito
em conta corrente de outra instituicao financeira. Nesse caso, eventuais 6nus financeiros
e/ou contratuais adicionais serdo suportados exclusivamente pela CONTRATADA;

7.8) A nota fiscal isenta de erros, deverad ser previamente atestada pelo Fiscal do
Contrato e servidor designado pelo ordenador de despesas;

7.9) Caso se faca necessaria a reapresentacao de qualquer fatura por culpa do
contratado, o prazo de 10 (dez) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a

partir da data da respectiva reapresentacao;

8) DAFISCALIZACAO:

A execugdo do contrato serd acompanhada pela gestora do contrato, sendo a Sra.

Janine Santos Barbosa e o fiscal do contrato o Sr. Hélio Marcos Rodrigues de Souza.

9) DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA:

Os recursos financeiros para custear a contratacdo serdo custeados com recursos
constante da seguinte datacao orcamentaria:

080308.122.0050.2097-339039000000 - Recurso 16600000 - Ficha 73.

10) DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL:

O contrato tera sua vigéncia de 06 (seis) meses, contados da data da assinatura, podendo ser
prorrogado em comum acordo entre as partes.

11) MANIFESTACAO DA ADMINISTRACAO NA BUSCA EM OBTER PROPOSTAS
ADICIONAIS MAIS VANTAJOSAS DE EVENTUAIS INTERESSADOS:

Conforme o paragrafo 32 do artigo 75 da Lei 14.133/21 (Nova Lei de Licita¢des), a
Prefeitura Municipal podera obter propostas adicionais de eventuais interessados,
inclusive das empresas que ja apresentaram or¢camentos, com o objetivo de
selecionar a proposta mais vantajosa para a Prefeitura Municipal de Claro dos Pogdes.

A Prefeitura Municipal ja obteve orgamentos que estido anexo ao processo conforme

especificacdo do objeto acima relacionado.
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O critério de julgamento sera o de menor prego por item.

12) SELECAO DA PROPOSTA MAIS VANTAJOSA:

Novas propostas comerciais e/ou duvidas podem ser encaminhadas para o seguinte e-

mail: licitacoes@clarodospocoes.mg.gov.br, até as 17:00 horas do dia: 18/02/2025.

Claro dos Pocoes, 12 de fevereiro de 2025.

Documento assinado digitalmente

ub JOSE VANDERLEI CARDOSO
g Data: 12/02/2025 22:51:32-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

José Vanderlei Cardoso
Prefeito Municipal
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